
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

  

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

คูมื่อแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

กองช่าง เทศบาลเมืองตราด 

ขอบเขตการใหบ้ริการ 

หลักเกณฑว์ธิีการและเงือ่นไขในการยนืค าร้อง 

          ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารโดยไม่ย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้า

พนักงานท้องถิ่น ตามมาตรา 39 ทว ิเม่ือผู้แจ้งได้ดําเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้ง

ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้น้ันภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้า

พนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือย่ืนเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่

ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจา้พนักงานท้องถิ่นมีอํานาจส่ังให้ผู้แจง้มาดําเนินการ แกไ้ขให้ถูกต้องหรือครบถ้วน

ภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคําส่ังดังกล่าว และภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 

๓๙ ทวิ หรือนับแต่วันที่เร่ิมการดัดแปลงอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการ

ดัดแปลงอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของ

อาคารที่ได้ย่ืนไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติน้ี กฎกระทรวง หรือ

ข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัติน้ี หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือ

แจง้ข้อทักท้วงให้ผูแ้จง้ตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 

 
ขั้นตอนและระยะการใหบ้ริการ 

ระยะเวลา ใช้ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตอ้งใช้ 
1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) จํานวน  1 ฉบับ 

2.หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)    จํานวน 1 ชุด 

3.แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามที่เจ้าพนกังานท้องถิ่นกําหนด และกรอกขอ้ความให้ครบถ้วน 

       จํานวน 1 ชุด 

4.ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งกอ่สร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต  จํานวน 1 ชุด 

5.โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสําเนา 

ทุกหน้า กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ให้ก่อสร้างอาคารใน

ที่ดิน       จํานวน 1 ชุด 

6.ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือ

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกจิการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี

อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)     จํานวน 1 ชุด 

7.กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดนิทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจ    

       จํานวน 1 ชุด 

8.บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ

อํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจา้ของที่ดนิเป็นนิติบุคคล)   จํานวน 1 ชุด 

9.หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจา้ของ (กรณีกอ่สร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) จํานวน 1 ชุด 

10.หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม )ระดับวุฒสิถาปนกิ(      จํานวน 1 ชุด 

11.หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม )ระดับวุฒวิศิวกร(      จํานวน 1 ชุด 

12.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวศิวควบคุมงาน) จํานวน 1 ชุด 

13.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการกอ่สร้างพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพสถาปนิกควบคุม(กรณีอาคารที่ต้องมวีศิวควบคุมงาน) จํานวน 1 ชุด 

14.แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือตัวบรรจง 

และคุณวุฒ ิที่อยู่ ของสถาปนกิ และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (2528.ศ.พ.) 

       จํานวน 1 ชุด 

ข้ันตอน 

 

1.  รับแจ้ง เก็บคา่ธรรมเนียม และออกใบรับแจง้ (1 วัน) 

2.เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบข้อมูลเอกสารประกอบ (1 วัน) 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายวา่ด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่

ก่อสร้างจัดทําผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เร่ืองเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ (3 วัน) 

4. ตรวจพิจารณาแบบแปลน (39 วัน) 

 

 

หน่วยงานผู้รับผดิชอบ        กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด  

 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บรกิาร 

กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด 

 โทรศัพท์ : 0 3951 1043 ต่อ 210 

 โทรสาร : 0 3951 2246 

 

 

ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร 

วันจันทร์  ถงึ วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแต่เวลา 08.30–12.00น และ13.00–16.30น. 

คู่มือส าหรับประชาชน 5. มีหนังสือแจ้งผูย่ื้นแจง้ทราบ (1 วัน)   

หมายเหตุ กรณีเอกสารไม่ครบจะไม่นับวัน เวลา ที่อยู่ะหว่างย่ืนเอกสาร 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 
ก หมายที่เกี่ยวข้อง 

 

    พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 มาตรา 39 ทว ิ

 

 

ค่าธรรมเนียม 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 

การรับเรื่องร้องเรยีน 

สํานักปลัดเทศบาลเมืองตราด โทรศัพท์ :0 3951 1043 ต่อ 302 หรือเว็บไซต์ : WWW.tratcity.go.th 

 

 
15.รายการคํานวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุช่ือเจ้าของอาคาร ช่ืออาคาร สถานที่กอ่สร้าง ช่ือ คุณวุฒิ 

ที่อยู่ ของวิศวกรผู้คํานวณพร้อมลงนามทุกแผ่น กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยู่ในบริเวณที่ต้องมี

การคํานวณให้อาคารสามารถรับแรงส่ันสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กําหนดการ

รับนํ้าหนัก ความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้ านทาน

แรงส่ันสะเทือนของแผ่นดินไหว พ .ศ .2540 ต้องแสดงรายละเอียดการคํานวณ การออกแบบ

โครงสร้างให้สามารถรับแรงส่ันสะเทือนจากแผ่นดินไหว      จํานวน 1 ชุด 

16.กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ .ศ.2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc.

หรือ คา่ fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรอง

โดยสถาบันที่เช่ือถอืได้ วศิวกรผู้คํานวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม   จํานวน 1 ชุด 

17.กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 68 พ .ศ 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็ก

เสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการ

ทนไฟจากสถาบันที่เช่ือถอืได้ประกอบการขออนุญาต   จํานวน 1 ชุด 

18.แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (2535 ศ.พ.) 

       จํานวน 1 ชุด 

19.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 

)ระดับวุฒวิศิวกร(       จํานวน 1 ชุด 

20.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า (ระดับ

วุฒวิศิวกร)      จํานวน 1 ชุด 

21.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิง

ไหม้ (ระดับวุฒวิศิวกร)     จํานวน 1 ชุด 

22.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบําบัดนํ้าเสีย

และการระบายนํ้าทิ้ง )ระดับวุฒวิศิวกร(     จํานวน 1 ชุด 

23.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา 

)ระดับวุฒวิศิวกร(       จํานวน 1 ชุด 

24.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ (ระดับ

วุฒวิศิวกร)      จํานวน 1 ชุด 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 


