
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  รับการย่ืนแจ้ง และเสยีคา่ธรรมเนียม  (1 วัน) 

2.  ตรวจสอบนัดวันตรวจ  (7 วัน) 

3.  ตรวจอาคารที่กอ่สร้างแล้วเสร็จ และออก อ. 6  (7 วัน) 

4.  แจง้ผู้ขออนุญาต (น.1) (1 วัน) 

หมายเหตุ กรณีเอกสารไม่ครบจะไม่นับวัน เวลา ที่อยู่ระหว่างย่ืนเอกสาร 

 

 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

คู่มือการขอใบรับรองการก่อสรา้งอาคาร ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้าย ตามมาตรา 32 

กองช่าง เทศบาลเมืองตราด 

ขอบเขตการใหบ้ริการ 

หลักเกณฑว์ธิีการและเงือ่นไขในการยนืค าร้อง 

     อาคารประเภทควบคุมการใชคือ อาคารดังตอไปน้ี  
1. อาคารสําหรับใชเปนคลังสินคา โรงแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล 
2. อาคารสําหรับใชเพื่อกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศกึษา การสาธารณสุข หรือกิจการอื่นทั้งน้ี 
    ตามที่กําหนดในกฎกระทรวงเมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการ
ใช หรือผแูจงตามมาตรา 39 ทว ิไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบ ตาม
แบบที่เจาพนักงานทองถ่ินกําหนด เพื่อทําการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารน้ัน ใหแลวเสร็จ
ภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับแจง 

 

ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วัน 

ค่าธรรมเนียม 

ส านักปลัดเทศบาลเมืองตราด โทรศัพท์ :0 3951 1043 ต่อ 302 หรือเว็บไซต์ : WWW.tratcity.go.th 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน  1  ฉบับ ***กรณีบุคคลธรรมดา*** 

2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  จ านวน  1  ชุด ***กรณีนิติบุคคล*** 

เอกสารอื่นๆส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

1. แบบค าขอใบรับรองการกอ่สร้างอาคาร ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคาร (แบบ ข. 6)  

        จ านวน  1  ชุด 

2. ใบอนุญาตกอ่สร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง  จ านวน  1  ชุด 

3. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผูข้ออนุญาต) 

        จ านวน  1  ชุด 

4. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับ

ใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว)     จ านวน  1  ชุด 

5. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาต 

        จ านวน  1  ชุด 

ข้ันตอนตรวจสอบเอกสาร                     หน่วยงานผู้รับผิดชอบ        กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด  

 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บรกิาร 

กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด 

 โทรศัพท์ : 0 3951 1043 ต่อ 210 

 โทรสาร : 0 3951 2246 

 

 

ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร 

วันจันทร์  ถงึ วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ต้ังแต่เวลา 08.30–12.00น และ13.00–16.30น. 

คู่มือส าหรับประชาชน 

การรับเรื่องร้องเรยีน 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคาร พ.ศ.2522 

 
ก หมายที่เกี่ยวข้อง 

 

พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ.2522  มาตรา 39  และข้อ 13 กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ 

วธิีการและเงือ่นไขในการขออนุญาต พ.ศ. 2564 

 


