
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

  

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

คูมื่อการแจง้เคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

กองช่าง เทศบาลเมืองตราด 

ขอบเขตการใหบ้ริการ 

หลักเกณฑว์ธิีการและเงือ่นไขในการยนืค าร้อง 

 ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารโดยไม่ย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้ง  

ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ตามมาตรา 39 ทวิ เม่ือผู้แจง้ได้ดําเนินการแจง้ แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบ

รับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจง้ให้แก่ผู้น้ันภายในวันที่ได้รับแจ้ง ใน

กรณีที่เจา้พนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังวา่ผู้แจง้ได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่

ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจา้พนักงานท้องถิ่นมอีํานาจสั่งให้ผูแ้จง้มาดําเนินการ แกไ้ขให้

ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคําส่ังดังกล่าว และภายใน 120 วัน  นับแต่วันที่ได้ออก

ใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่วันที่เร่ิมการเคล่ือนย้ายอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถา้เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ได้ตรวจพบว่าการเคล่ือนย้ายอาคารที่ได้แจ้งไว ้แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือ

รายการคํานวณของอาคารที่ได้ย่ืนไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัตแิห่งพระราชบัญญัตน้ีิ 

กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติทอ้งถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตน้ีิ หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวขอ้งให้เจา้พนักงาน

ท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผูแ้จง้ตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 

ข้ันตอนตรวจสอบเอกสาร 

1. รับแจ้ง เก็บคา่ธรรมเนียมและออกใบรับแจง้ (1 วัน) 

2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบข้อมูลเอกสารประกอบการแจ้ง (1 วัน) 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานที่กอ่สร้างจัดทําผังบรเิวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวขอ้ง เช่น 

ประกาศกระทรวงคมนาคม เร่ืองเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ  

พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ  (7 วัน) 

4. ตรวจพิจารณาแบบแปลน (35 วัน) 

5. มีหนังสือแจ้งผู้ย่ืนทราบ  (1 วัน) 

หมายเหตุ กรณีเอกสารไม่ครบจะไม่นับวัน เวลา ที่อยู่ระหว่างย่ืนเอกสาร 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน  1  ฉบับ ***กรณีบุคคลธรรมดา*** 

2. สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล  จํานวน  1  ชุด ***กรณีนิติบุคคล*** 

เอกสารอื่นๆส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

1. แบบการแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนด กรอกขอ้ความให้ครบถ้วน 

        จํานวน  1  ชุด 

2. สําเนาโฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจา้ของที่ดนิลงนามรับรอง

สําเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจา้ของที่ดินตอ้งมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง

อาคารในที่ดิน       จํานวน  1  ชุด 

3. กรณีที่มีการมอบอํานาจ ต้องมหีนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดนิทางของผู้มอบและผู้รับมอบอํานาจ 

        จํานวน  1  ชุด 

4. หนังสือมอบอํานาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจา้ของที่ดนิ)  จํานวน  1  ชุด 

5. สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนของผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอํานาจเจ้าของ

ที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดนิ)      จํานวน  1  ชุด 

6. หนังสือรับรองของสถาปนกิผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพสถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชีพ   จํานวน  1  ชุด 

7. หนังสือรับรองของวศิวกรผู้ออกแบบพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม 

(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม)   จํานวน  1  ชุด 

8. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน     จํานวน  1  ชุด 

9. รายการคํานวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวศิวกรผู้ออกแบบ  จํานวน  1  ชุด 

10. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน

ประเภทวชิาชีพวศิวกรรมควบคุม)       จํานวน  1  ชุด 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ        กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด  

 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บรกิาร 

กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด 

 โทรศัพท์ : 0 3951 1043 ต่อ 210 

 โทรสาร : 0 3951 2246 

 

 

ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร 

วันจันทร์  ถงึ วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแต่เวลา 08.30–12.00น และ13.00–16.30น. 

คู่มือส าหรับประชาชน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารอื่นๆส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

11.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูใ่นประเภท

วชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)      จํานวน 1   ชุด 

 

 
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.

2522 

 

 

 

 
ก หมายที่เกี่ยวข้อง 

 
 

   พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

สํานักปลัดเทศบาลเมืองตราด โทรศัพท์ :0 3951 1043 ต่อ 302 หรือเว็บไซต์ : WWW.tratcity.go.th 

 

การรับเรื่องร้องเรยีน 


