
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานท่ีใหบ้รกิาร 

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ 

การโฆษณาดว้ยการปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 

ส านกังานเทศบาลเมืองตราด 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขในการยืนค ารอ้ง 

1. การโฆษณาดว้ยการปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ จะกระท าไดต่้อเมื่อไดร้บัหนงัสืออนญุาต
จากเจา้พนกังานทอ้งถิ่น หรือพนกังานเจา้หนา้ท่ี และตอ้งปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑห์รือเงื่อนไขท่ีก าหนดในหนงัสือ
อนญุาตดว้ย เวน้แต่ เป็นการกระท าของราชการส่วนทอ้งถิ่น ราชการส่วนอื่นหรือรฐัวิสาหกิจหรือของหน่วยงานท่ีมีอ านาจ
กระท าได ้หรือเป็นการโฆษณาดว้ยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานท่ีซึ่งราชการส่วนทอ้งถิ่นจดัไวเ้พื่อการนัน้ หรือเป็นการ
โฆษณาในการเลือกตัง้ตามกฎหมายว่าดว้ยการเลือกตัง้สมาชกิสภานิติบญัญัติแห่งรฐั สมาชิกสภาทอ้งถิ่นหรือผูบ้ริหาร
ทอ้งถิ่น และการโฆษณาดว้ยการปิดประกาศของเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารหรอืตน้ไม้ เพียงเพื่อใหท้ราบชื่อเจา้ของ
หรือผูค้รอบครองอาคาร ชื่ออาคาร เลขท่ีอาคารหรือขอ้ความอื่นเกี่ยวแก่การเขา้ไปและออกจากอาคาร 
2. กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตัง้ที่มีการโฆษณาทางการคา้หรอืโฆษณาอื่นๆรวมอยู่ดว้ย จะตอ้งขอ
อนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิ่นหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีตามกฎหมายนีด้ว้ยเช่นกนั 
3. การโฆษณาดว้ยการปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ  โดยมิไดร้บัอนญุาตจากเจา้พนกังาน 
ทอ้งถิ่นหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ี หรือไดร้บัอนญุาตแต่มิไดป้ฏิบติัใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑท่ี์ก าหนดในการอนญุาต ใหเ้จา้
พนกังานทอ้งถิ่นหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ีมีอ านาจสั่งเป็นหนงัสือใหผู้โ้ฆษณาปลด รือ้ ถอน ขดู ลบหรือลา้งขอ้ความหรือภาพ
นัน้ภายในเวลาท่ีก าหนด และหากเป็นกรณีท่ีมีขอ้ความหรือภาพท่ีมีผลกระทบต่อความสงบเรียบรอ้ยหรือศีลธรรมอนัดีของ
ประชาชนหรือลามกอนาจาร พนกังานเจา้หนา้ท่ีมีอ านาจปลดรือ้ ถอน ขดู ลบ หรือลา้งขอ้ความหรือภาพนัน้ไดเ้องโดยคิด
ค่าใชจ้่ายจากผูโ้ฆษณาตามท่ีไดใ้ชจ้่ายไปจริง 
4. เจา้พนกังานทอ้งถิ่นหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ี จะอนญุาตใหโ้ฆษณาดว้ยการปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ี
สาธารณะ ในกรณีดงัต่อไปนี ้
(1) ขอ้ความหรือภาพในแผ่นประกาศ หรอืใบปลิวไมข่ดัต่อกฎหมายความสงบเรียบรอ้ยหรือศีลธรรมอนัดีของประชาชน 
(2) มีค ารบัรองของผูข้ออนญุาตว่าจะเก็บ ปลด รือ้ถอน ขดู ลบ หรือลา้งแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนงัสืออนญุาต
หมดอาย ุ

สถานที่/ช่องทางการใหบ้ริการ 

ส านกัปลดัเทศบาล (งานเทศกิจ)  

ส านกังานเทศบาลเมืองตราด 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

วนัจนัทร ์– วนัศกุร ์(เวน้วนัหยดุราชการ) 

ตัง้แตเ่วลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 16.30 น. 

คู่มือส าหรับประชาชน 
(3) ในกรณีท่ีมีกฎหมายก าหนดใหม้ีการโฆษณาในเรื่องใดตอ้งไดร้บัอนมุัติขอ้ความ หรือภาพท่ีใชใ้นการโฆษณา

หรือจะตอ้งปฎิบติัตามกฎหมายใดตอ้งไดร้บัอนมุติัหรือตอ้งปฏิบติัตามกฎหมายนัน้แลว้ อาทิ การขออนญุาตเล่น

การพนนั การขออนญุาตเรีย่ไร การขออนญุาตแสดงมหรสพงิว้ เป็นตน้ 

(4) ในกรณีท่ีเป็นการโฆษณาดว้ยการติดตัง้ป้ายโฆษณา ตอ้งไม่อยู่ในบริเวณท่ีติดตัง้ป้ายโฆษณา ซึ่งไดแ้ก่

บริเวณครอ่มถนนหรือทางสาธารณะ วงเวยีน อนสุาวรีย ์สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินขา้มเกาะกลาง

ถนน สวนหย่อม สวนสาธารณะ  ถนน ตน้ไม ้และเสาไฟฟ้าซึง่อยู่ในท่ีสาธารณะ เวน้แต่เป็นการติดตัง้ในพระราช

พิธี รฐัพิธี หรือการตอนรบัราชอาคนัตกุะหรือแขกเมืองของรฐับาล 

5. ในการอนญุาต เจา้พนกังานทอ้งถิ่นหรอืพนกังานเจา้หนา้ท่ี ตอ้งแสดงเขตทอ้งท่ีท่ีอนญุาตไวใ้นหนงัสืออนญุาต 

และตอ้งก าหนดอายขุองหนงัสืออนญุาต ภายใตห้ลกัเกณฑด์งันี ้

(1) การโฆษณาท่ีเป็นการคา้ ครัง้ละไม่เกนิ 60 วนั 

(2) การโฆษณาท่ีไม่เป็นการคา้ ครัง้ละไมเ่กิน 30 วนั 

6. เมื่อไดร้บัอนญุาตแลว้ ใหผู้ไ้ดร้บัอนญุาตแสดงขอ้ความว่าไดร้บัอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิ่นหรือพนกังาน

เจา้หนา้ท่ี โดยแสดงเลขท่ี และ วนั เดือน ปี ที่ไดร้บัหนงัสืออนญุาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวดว้ย 

7. การโฆษณาดว้ยการปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลวิในท่ีสาธารณะ โดยไม่ไดร้บัอนญุาตจากเจา้

พนกังานทอ้งถิ่นหรือพนกังานเจา้หนา้ท่ี หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบติัตามเงื่อนไขท่ีก าหนดในหนงัสืออนญุาต ตอ้งระวาง

โทษปรบัไม่เกินหา้พนับาท 

 

                   ขัน้ตอน                                                                          หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

1. ผูท่ี้ประสงคจ์ะขออนญุาตโฆษณาดว้ยการปิด ทิง้               ฝ่ายป้องกนัและระงบัอคัคีภยั (งานเทศกิจ) 

หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ                                ส านกัปลดัเทศบาล 

ยื่นค ารอ้งขออนญุาต พรอ้มเอกสารหลกัฐานประกอบ 

การขออนญุาต (ระยะเวลา 5 นาที)  

................................................................................................................................ 
2. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบค ารอ้งขออนญุาต และเอกสาร              ฝ่ายป้องกนัและระงบัอคัคีภยั (งานเทศกิจ) 

หลกัฐานประกอบการขออนญุาต( ระยะเวลา 5 นาที)                            ส านกัปลดัเทศบาล 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

3. เสนอเรื่องใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิ่น หรือพนกังานเจา้หนา้ท่ี      ฝ่ายป้องกนัและระงบัอคัคีภยั (งานเทศกิจ) 

ผูม้ีอ  านาจอนญุาตไดพ้ิจารณา (ระยะเวลา 3 ชม.)                                ส านกัปลดัเทศบาล 

...................................................................................................................................................................       

          โปรดผลิกดา้นหลงั 

          /4. การพิจารณา...  

 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 



 
                   ขัน้ตอน                                                                          หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

4. การพิจารณาและการออกหนงัสืออนญุาต                                    นายกเทศมนตรีเมืองตราด 

(ภายใน 7 วนั นบัแต่วนัยื่นค ารอ้งขออนญุาต) 

- หมายเหต ุกรณีมขีอ้ขดัขอ้งเกี่ยวกบัการพิจารณา 

อนญุาต ซึ่งจะตอ้งมีการแกไ้ขค ารอ้ง ขอ้ความ 

หรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิว หรอืพบ 

ในภายหลงัว่าผูข้ออนญุาตจะตอ้งด าเนินการ 

ตามกฎหมายอื่นก่อน จะแจง้เหตขุดัขอ้งหรือเหตผุล 

ท่ีไม่สามารถออกหนงัสืออนญุาตใหผู้ข้อหนงัสือ 

อนญุาตภายใน 3 วนั นบัแต่วนัตรวจพบขอ้ขดัขอ้ง 

แต่จะไม่เกิน 7 วนั นบัแต่วนัยื่นค ารอ้งขออนญุาต 

................................................................................................................................ 
 

ใชเ้วลาทัง้สิน้ไมเ่กิน 7 วนั 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช ้

1. แบบค ารอ้งขออนญุาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1)   จ านวน  1 ฉบบั 

2. แผนผงัแสดงเขตท่ีจะปิด ทิง้ หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว จ านวน 2 ชดุ 

3. ตวัอยา่งของแผ่นประกาศหรือใบปลิวท่ีจะโฆษณา  จ านวน  2 ชดุ 

4. เอกสารหลกัฐานแสดงตนของผูย้ื่นค ารอ้งขออนญุาต ดงันี ้

(4.1) กรณีผูย้ื่นค ารอ้งเป็นบุคคลธรรมดา และยื่นดว้ยค ารอ้งตนเอง 

       - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูย้ื่นค ารอ้ง พรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้ง จ านวน  1 ฉบบั 

(4.2) กรณีผูย้ื่นค ารอ้งเป็นบคุคลธรรมดา แต่มอบใหบ้คุคลอื่นยื่นค ารอ้งแทน  

       - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูข้ออนญุาต พรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้ง จ านวน 1 ฉบบั 

       - หนงัสือมอบอ านาจใหท้ าการแทน พรอ้มปิดอากรแสตมป์  จ านวน 1 ฉบบั 

       - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ของผูย้ืนแทน พรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้ง จ านวน 1 ฉบบั 

(4.3) กรณีผูย้ื่นค ารอ้งเป็นนิติบคุคล และผูม้ีอ  านาจจดัการแทนนิติบคุคลเป็นผูย้ื่นค ารอ้งดว้ยตนเอง 

       - ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบยีนนิติบคุคล ซึ่งผูม้ีอ  านาจ  จ านวน 1 ฉบบั 

จดัการแทนนิติบคุคลรบัรองส าเนาถกูตอ้ง และประทบัตรานิติบคุคล 

      - ส าเนาหลกัฐานแสดงการเป็นผูม้ีอ  านาจจดัการแทนนิติบคุคล  จ านวน 1 ฉบบั 

พรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้ง และประทับตรานิติบคุคล 

ระยะเวลา 

เอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

 

        - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้ีอ  านาจจดัการแทนนิติบคุคล  จ านวน 1 ฉบบั 

ผูย้ื่นค ารอ้งพรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้ง  

(4.4) กรณีผูย้ื่นค ารอ้งเป็นนิติบคุคล และผูม้ีอ  านาจจดัการแทนนิติบคุคลมอบใหบ้คุคลอ่ืนเป็นผูย้ื่นค ารอ้งแทน 

       - ส าเนาหลกัฐานหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคล ซึ่งผูม้ีอ  านาจ จ านวน 1 ฉบบั 

จดัการแทนนิติบคุคลรบัรองส าเนาถกูตอ้ง และประทบัตรานิติบคุคล 

       - ส าเนาหลกัฐานแสดงการเป็นผูม้ีอ  านาจจดัการแทนนิติบคุคล พรอ้มรบัรอง จ านวน 1 ฉบบั 

ส าเนาถกูตอ้ง และประทบัตรานิติบคุคล 

       - ส าเนาบตัรประชาชนของผูม้ีอ  านาจจดัการแทนนิติบคุคลผูม้อบอ านาจ จ านวน 1 ฉบบั 

พรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

       - หนงัสือมอบอ านาจใหท้ าการแทน พรอ้มปิดอากรแสตมป์  จ านวน 1 ฉบบั 

       - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ ผูย้ื่นค ารอ้งแทน จ านวน 1 ฉบบั 

พรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

 

      

เทศบาลเมืองตราดจะเรียกเก็บค่าธรรมเนียมในการขออนุญาตตามอัตรา ดังนี ้

1. หนงัสืออนญุาตใหปิ้ด ทิง้ หรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาท่ีเป็นการคา้ ฉบบัละ 200 บาท 

2. หนงัสืออนญุาตใหปิ้ด ทิง้ หรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาอื่นๆ  ฉบบัละ 200 บาท 

ท่ีไม่เป็นการคา้ 

3. แผ่นประกาศหรือแผ่นปลิวในการหาเสยีงเลือกตัง้ที่มกีารโฆษณาท่ีเป็นการคา้   

หรือโฆษณาอื่นๆ รวมอยู่ดว้ย จะเรียกเกบ็ค่าธรรมเนียมตามขอ้ 1. หรือ ขอ้ 2. แลว้แต่กรณี 

- หมายเหต ุในกรณีท่ีเป็นป้ายโฆษณา จะคิดค่าธรรมเนียมการติดตัง้ ปา้ยละ 200 บาท  

 

 

ถา้การบริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบไุวข้า้งตน้ สามารถติดต่อเพื่อรอ้งเรียนไดท่ี้  

ส านกังานเทศบาลเมืองตราด (ส านกัปลดัเทศบาล)  

หมายเลขโทรศพัท ์0-3951-1951 

 

กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 
พระราชบญัญัติรกัษาความสะอาด และความเป็นระเบียบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 มาตรา 10 

เอกสารหลกัฐานประกอบ (ต่อ) 

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องรอ้งเรียน 


