
คู่มือสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ 7. การขอรับเงินช่วยพิเศษ กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่น
ถึงแก่กรรม 

 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานการเจ้าหน้าที่ สำนักปลัดเทศบาล 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

งานการเจ้าหน้าที่ สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลเมืองตราด  
โทรศัพท/์โทรสาร 0 3951 1951 

วันจันทร ์ถึง วันศุกร ์(เว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับเงินช่วยพิเศษเป็นสิทธิประโยชน์ที่จ่ายให้แก่ทายาทของข้าราชการส่วน 
ท้องถิ่นซึ่งถึงแก่ความตายระหว่างรับราชการ โดยจ่ายเงินจำนวน ๓ เท่าของเงินเดือนเต็มเดือน 
ที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้นั้นมีสิทธิได้รับในเดือนที่ถงึแก่ความตาย และหากข้าราชการผู้นั้นมี 
สิทธิได้รับเงินเพิ่มพิเศษค่าวิซา เงินประจำตำแหน่งที่ต้องฝ่าอันตรายเป็นปกติ เงินเพิ่มพิเศษ 
สำหรับการสู้รบ และเงินเพิ่มพิเศษสำหรับปราบปรามผู้กระทำผิด ให้รวมเงินดังกล่าวกับเงินเดือน
เพ่ือคำนวณเป็นเงินช่วยพิเศษ จำนวน ๓ เท่าด้วย ตามมาตรา ๒๓ แห่งพระราชกฤษฎีกาการจ่าย
เงินเดือนเงินปี บำเหน็จ บำนาญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน พ.ศ. ๒๕๓๕ โดยอนุโลม 
 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. ทายาทหรือผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับเงินช่วยพิเศษพร้อมเอกสารที่
เกี่ยวข้องต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่น
ผู้ตายสังกัดครั้งสุดท้าย 

๒. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบ
และรวบรวมหลักฐานและเอกสาร ที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วนเสนอ 
ผู้มีอำนาจพิจารณา (ระยะเวลาประมาณ ๓ – ๕ วัน)     

๓. ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติ และเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการ
เบิกจ่ายให้แก่ทายาทข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ซึ่งถึงแก่ความตาย 

 

งานการเจ้าหน้าที่ 
สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลเมืองตราด 

 
 
 
 

ระยะเวลา 
 
ใช้ระยะเวลาประมาณ ๑๕ วันทำการ นับตั้งแต่การจัดส่งเอกสารหลักฐานครบถ้วน 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตอ้งใช้ขอรับเงินช่วยพิเศษ (กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่น 
ถึงแก่กรรม) 
๑. สำเนาใบมรณบัตรของผู้เสียชีวิต  
๒. แบบคำขอรับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการส่วนท้องถิ่นถึงแก่ความตาย 
๓. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ กรณีข้าราชการส่วนท้องถิ่น

ถึงแก่ความตาย 
๔. กรณีไม่มีหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ กรณีข้าราชการ

ส่วนท้องถิ่นถึงแก่ความตายให้จ่ายแก่คู่สมรสหรือบุตรหรือบิดามารดา
ตามลำดับเมื่อปรากฏว่าบุคคลในลำดับก่อนมีชีวิตอยู่ บุคคลในลำดับถัดไป
ไม่มีสิทธิได้รับ 

 

หมายเหตุ - กรณีเป็นสำเนา ให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ 
 

จำนวน 3 ฉบับ 
จำนวน 3 ฉบับ 
จำนวน 3 ฉบับ 

 
จำนวน 3 ฉบับ 

 
 

 
ค่าธรรมเนียม 
  
 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
สำนักปลัดเทศบาล หมายเลขโทรศัพท์ ๐ ๓๙๕๑ ๑951 
 
 


