
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  ย่ืนความประสงค์เคลื่อนย้ายอาคาร พร้อมเอกสาร  (1 วัน) 

2.  เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น  (1 วัน) 

3.  เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายวา่ด้วยการผังเมืองตรวจสอบ  

     สถานที่กอ่สร้างจัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวขอ้ง เช่น ประกาศกระทรวง 

     คมนาคม เร่ืองเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ (3 วัน) 

 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

คูมื่อขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า-ออกของรถ 

กองช่าง เทศบาลเมืองตราด 

ขอบเขตการใหบ้ริการ 

หลักเกณฑว์ธิีการและเงือ่นไขในการยนืค าร้อง 

     ห้ามมิให้เจ้าของหรือผูครอบครองอาคารท่ีตองมีพื้นที่หรือสิ่งที่สรางขึ้นเพื่อใชเปนที่จอดรถ ที่กลับ
รถและทางเขาออกของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8(9) ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอื่น
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นเพื่อการอื่น ทั้งนี้ไมวาท้ังหมดหรือบาง 
สวนเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติด
พันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรง ตราบที่อาคารนั้นยังมีอยู ทั้งนี้ไมวาจะมีการโอนที่จอดรถ ท่ีกลับรถ 
และทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอื่นหรือไมก็ตาม 

ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน  

ข้ันตอนตรวจสอบเอกสาร 

4.  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.4)  (39 วัน) 

5.  แจง้ให้ผูข้อมารับใบอนุญาตกอ่สร้างอาคาร (น.1) (1 วัน) 

หมายเหตุ กรณีเอกสารไม่ครบจะไม่นับวัน เวลา ทีอ่ยู่ระหว่างย่ืนเอกสาร 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน  1  ฉบับ ***กรณีบุคคลธรรมดา*** 

2. ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล  จ านวน  1  ชุด ***กรณีนิติบุคคล*** 

เอกสารอื่นๆส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

1. ค าขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ เพื่อการอื่น (แบบ ข. 4) 

        จ านวน  1  ชุด 

2. ส าเนาโฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจา้ของที่ดินลงนามรับรองส าเนา 

ทุกหน้า         จ านวน  1  ชุด 

3. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินที่ให้ใช้เป็นที่จอดรถ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจา้ของที่ดนิ)  

        จ านวน  1  ชุด 

4. หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจา้ของที่ดนิ)    จ านวน  1  ชุด 

5. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทน    นิติบุคคลผู้รับมอบ

อ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดนิ)     จ านวน  1  ชุด 

6. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ  และค านวณ (กรณีเป็น 

ส่ิงที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นทีจ่อดรถ)      จ านวน  1  ชุด 

7. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ สถาปัตยกรรม (กรณีที่

เป็นส่ิงที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ)      จ านวน  1  ชุด 

8. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน

ประเภทวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม)       จ านวน  5  ชุด 

9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีทีเ่ป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน

ประเภทวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)      จ านวน  1  ชุด 

10. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน    จ านวน  5  ชุด 

11. รายการค านวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของวศิวกรผู้ออกแบบ (กรณีที่เป็นส่ิงที่

สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ)      จ านวน  1  ชุด 

12. ส าเนาใบอนุญาตกอ่สร้างอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร หรือเคล่ือนย้ายอาคาร หรือเปลี่ยนการ 

ใช้อาคาร         จ านวน  1  ชุด 

ข้ันตอนตรวจสอบเอกสาร                     หน่วยงานผู้รับผิดชอบ        กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด  

 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บรกิาร 

กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด 

 โทรศัพท์ : 0 3951 1043 ต่อ 210 

 โทรสาร : 0 3951 2246 

 

 

ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร 

วันจันทร์  ถงึ วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ต้ังแต่เวลา 08.30–12.00น และ13.00–16.30น. 

คู่มือส าหรับประชาชน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ.

2522 

 

 

 

 
ก หมายที่เกี่ยวข้อง 

 

พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

ส านักปลัดเทศบาลเมืองตราด โทรศัพท์ :0 3951 1043 ต่อ 302 หรือเว็บไซต์ : WWW.tratcity.go.th 

 

การรับเรื่องร้องเรยีน 


