
คู่มือสำหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตใหท้ำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย ์กองคลัง เทศบาลเมืองตราด  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง พ .ศ.2493 กำหนดให้ผู้ที่จะทำการโฆษณาโดยใช้
เครื่องขยายเสียงด้วยกำลังไฟฟ้าจะต้องขอรับใบอนุญาตต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ก่อน เมื่อได้รับอนุญาตแล้วจึงทำการโฆษณา
ได้ การยื่นคำร้องขออนุญาตทำการโฆษณา ให้ปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติการยื่นคำร้องและการพิจารณาออกใบอนุญาตตาม
พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง พ .ศ.2493 ผู้มีใบอนุญาตให้มีเพื่อใช้เครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟน ประสงค์จะใช้เครื่องนั้นทำโฆษณา ให้ยื่นคำร้องขอตามแบบ ฆ .ษ.1 ต่อเจ้าพนักงานเจ้าของท้องที่หรือสถานที่
โฆษณานั้นอยู่ในเขตอำนาจ 

เมื่อได้รับอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงแล้ว ให้ผู้ได้รับอนุญาตนำใบอนุญาตนั้นไปแสดงต่อ
นายตำรวจชั้นสัญญาบัตร ณ สถานีตำรวจเจ้าของท้องที่นั้น เมื่อนายตำรวจซึ่งเป็นหัวหน้าในสถานี หรือผู้รักษาการแทน ได้
ลงนามรับทราบในใบอนุญาตนั้นแล้วจึงทำการโฆษณาได้ 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 วันทำการ 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้ออนุญาตให้ใช้เครื่องขยายเสียงและไมโครโฟน ยื่นคำร้อง
ขอตามแบบ ฆ.ษ.1 ที่งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์ กองคลัง 
เทศบาลเมืองตราด  ล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วันทำการ พร้อม
หลักฐาน เจ้าหน้าที่ลงทะเบียนรับคำร้องขอ เพื่อเจ้าพนักงาน
ผู้ออกใบอนุญาตของท้องที่ให้ความเห็นชอบ  
(หมายเหตุ: (การนับเวลาจะเริ่มนับเมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับคำขอ
และหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วน)  

15 นาท ี งานผลประโยชน์ ฯ 
กองคลัง 

2) การพิจารณา 
พิจารณาอนุญาต/ไม่อนญุาต และเมื่อได้รับใบอนุญาตแล้ว ผู้
ยื่นคำร้องขอต้องนำใบอนุญาตแจ้งต่อสถานีตำรวจท้องที่เพื่อ
ลงนามรับทราบก่อนจึงจะดำเนินการโฆษณาได้ 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน งานผลประโยชน์ ฯ 
กองคลัง 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน  
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย) 

กรมการปกครอง 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
2) 

 
สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณี บุคคลธรรมดา -คนไทย) 

สำนักทะเบียน 

3) 
 

คำร้องขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง (แบบ 
ฆ.ษ.1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
 

- 

4) 
 

สำเนาทะเบียนรถยนต์ (กรณีเป็นการโฆษณาเคลื่อนที่) ที่ระบุช่ือผู้
ยื่นคำร้อง หรือหนังสือยินยอมให้ใช้รถยนต์ กรณีที่ไม่ใช่เจ้าของ
รถยนต์ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของรถยนต์ 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชดุ 
สำเนา 1 ชดุ 

- 

 
ข้อกำหนดและประเภทใบอนุญาต 
 
ประเภท 1 การโฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในทำนองการคา้ มีกำหนดอายุคราวละไม่เกิน 15 วัน 
 
ประเภท 2 การโฆษณาที่เป็นไปในทำนองการค้า 
 
ก. โฆษณาเคลื่อนที่ มกีำหนดอายุคราวละไม่เกิน 5 วัน 
 
ข. โฆษณาประจำที ่มีกำหนดอายุคราวละไม่เกิน 15 วัน 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์ กองคลัง เทศบาลเมืองตราด 
โทรศัพท์ 0-3951-1953  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร ์ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (บริการไม่พักเที่ยง) 



 
ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) การออกใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
กรณี โฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในทำนองการค้า 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

2) การออกใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
กรณี ที่เป็นไปในทำนองการค้า (โฆษณาเคลื่อนที)่  
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 60 บาท 
  
 

3) การออกใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
กรณี ที่เป็นไปในทำนองการค้า (โฆษณาประจำที่)  
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 75 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

 

  
- WWW.tratcity.go.th/ 
- สำนักปลัดเทศบาล  โทรศัพท์ 0 -3951 -1951      
- กองคลัง เทศบาลเมืองตราด โทรศัพท์ 0 -3951 -1953 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


