
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

คู่มือการการแจง้การแจง้เร่ิมประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 

กองช่าง เทศบาลเมืองตราด 

ขอบเขตการให้บริการ 

หลักเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขในการยนืค าร้อง 

เป็นผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 แหง่พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 

 เป็นโรงงานที่ตัง้อยู่นอกนิคมอุตสาหกรรมและเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 แห่ง

พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 

 มีเอกสารประกอบการพิจารณาถูกตอ้งครบถ้วนตามที่กฎหมายก าหนด โดยความถูกต้องของ

เอกสาร หากไม่อาจพจิารณาได้ในขณะที่รับใบแจ้ง ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดขอสงวนสิทธิ์ในการ

พิจารณาภายหลังจากที่ไดรั้บใบแจง้ครบถ้วนแล้ว กรณีที่ความไมถู่กต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลัง

เป็นเหตุที่ไม่อาจรับแจ้งได้ พนักงานเจ้าหน้าที่จะมคี าสัง่ไม่ออกใบรับแจง้ให้ 

 ผู้แจ้งต้องเป็นผู้ผ่านกระบวนการรับฟังความคิดเห็นของประชาชนตามที่กระทรวงอุตสาหกรรม

ก าหนดเรียบรอ้ยแล้ว และต้องย่ืนใบแจ้งภายใน 45 วัน นับแต่วันที่สิ้นสดุการรับฟังความคิดเห็นผลประโยชน์

ยกเว้นโรงงานที่เป็นโครงการของรัฐทีไ่ด้ด าเนินการตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรวี่าด้วยการรับฟังความ

คิดเห็นผลประโยชน์แล้วหรือโรงงานที่ไดรั้บความเห็นชอบรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) 

หรือโรงงานที่ได้ด าเนินการจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิง่แวดลอ้มและสขุภาพ (EHIA) เรียบรอ้ย 

(กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิง่แวดล้อม http://www.mnre.go.th) 

 ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแต่พนักงานเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร

ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคูม่ือส าหรับประชาชนเรียบรอ้ยแล้ว 
 

 
ขั้นตอนและระยะการใหบ้ริการ 

ระยะเวลา ใชร้ะยะเวลาด าเนินการรวม  1 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน(- ของผู้ขออนุญาต/ผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขออนุญาตเป็น

นิติบุคคล) - ของผู้มอบอ านาจ/ผู้รับมอบอ านาจ - ของพยาน 2 คน - ของเจ้าของที่ดิน 

กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน มกีารลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนุญาต 

ทุกหน้า)      จ านวน 3 ฉบับ 

2. ส าเนาหนงัสือเดินทาง(- กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบคุคลต่างดา้ว 

- มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) จ านวน 3 ฉบับ 

3. ส าเนาใบส าคญัการเปลี่ยนชื่อ(- กรณีมีการเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล 

- มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) จ านวน 3 ฉบับ 

4. ส าเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคล(- ซึ่งออกให้ไม่เกิน 3 เดือนนับจากวันที่ย่ืนค าขอและลงนาม

รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบคุคลตามหนังสือรับรองทุกหน้า 

–โดยต้องมีวัตถุประสงค์ของนิติบคุคลตรงกับประเภทของกิจการโรงงาน (กรณีผู้ขอ

อนุญาตเป็นนิติบคุคล))    จ านวน 3 ฉบับ 

5. หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ (ถ้ามี) (กรณีไม่อาจมอบฉบับจริงได้ตอ้งเอา

ฉบับจริงมาให้พนักงานเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบและมอบส าเนาทีม่ีการลงนามรับรองส าเนา

ถูกต้องโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) เอกสารฉบับจรงิ จ านวน 1 ฉบับ  

เอกสารฉบับส าเนา จ านวน 2 ฉบับ 

6. ใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 (ร.ง.1)  เอกสารฉบับจรงิ จ านวน  3  ชุด 

 

ขั้นตอน 

1.พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐาน

ประกอบ ( 2 ชั่วโมง ) 

2.พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร ท าเลที่ตัง้โรงงาน เคร่ืองจักร อุปกรณ์ 

และการป้องกันมลพษิ หรือเหตุเดือดร้อนร าคาญ และพิจารณาการเป็นโรงงานจ าพวกที่ 2 (4 

ชั่วโมง) 

3.พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาลงนามในใบรับแจ้งประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 (ร.ง.2) และ

แจ้งผลให้ผู้ขออนุญาตทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ (2 ชั่วโมง) 

 

 
 

 

 

 

หน่วยงานผู้รับผดิชอบ        กองชา่ง  เทศบาลเมืองตราด  

 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด 

 โทรศัพท์ : 0 3951 1043 ต่อ 211 

 โทรสาร : 0 3951 1951 

 

 

ระยะเวลาเปดิให้บริการ 

วันจันทร์  ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00น และ13.00–16.30น. 

คู่มือส าหรับประชาชน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. หนังสือยินยอมให้ตัง้โรงงานในที่ดนิ กรณีเป็นที่ดินเอกชนและผูข้ออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน (มีการ      

ลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า)  เอกสารฉบับจริง จ านวน 1 ฉบบั  

เอกสารฉบับส าเนา จ านวน 2 ฉบับ 

8. หนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ในพืน้ที่สาธารณะจากหน่วยงานที่มีอ านาจหน้าที่ในการก ากับดแูล 

 ที่ดินตามกฎหมาย กรณีเป็นที่ดินที่มใิชข่องเอกชน (มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขอ 

อนุญาตทุกหน้า) เอกสารฉบับจรงิ จ านวน 1 ฉบบั เอกสารฉบบัส าเนา จ านวน 2 ฉบับ 

9. แผนผังรวมโฉนดที่ดินที่มีค ารับรองจากส านกังานที่ดินท้องที่ กรณีใช้ที่ดินตั้งโรงงานตัง้แต่ 2 แปลง 

ขึน้ไป(มีการลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) เอกสารฉบับจรงิ จ านวน 1 ฉบับ  

เอกสารฉบับส าเนา จ านวน 2 ฉบับ 

10.หนังสือรับรองการออกแบบ หรือ ใบอนุญาตปลูกสรา้งอาคาร/รือ้ถอน/ดัดแปลง กรณีอาคารใหม ่

และอยูใ่นเขตควบคุมอาคาร(มีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พร้อม

ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุมและรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผู้ขออนุญาตทุก

หน้า) จ านวน 3 ฉบับ 

11.หนงัสือรับรองการออกแบบ กรณีอาคารใหม่และอยู่นอกเขตควบคุมอาคาร(มีการลงนามรับรอง 

โดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม พร้อมส าเนาใบอนญุาตประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคมุ 

และรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนญุาตทุกหน้า)  จ านวน  3  ฉบับ 

12.หนังสือรับรองความมั่นคงแข็งแรง หรือ ใบอนุญาตปลูกสรา้งอาคาร/รือ้ถอน/ดัดแปลง กรณี 

อาคารเดิมและอยู่ในเขตควบคุมอาคาร(มีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

พร้อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนุญาต

ทุกหน้า) จ านวน 3 ฉบบั 

13.หนงัสือรับรองความมั่นคงแข็งแรง กรณีอาคารเดิมและอยูน่อกเขตควบคุมอาคาร (มีการลงนาม 

 รับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวศิวกรรม 

ควบคุม และรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) จ านวน 3 ฉบบั 

14.แผนที่แสดงบรเิวณโดยรอบที่ตัง้โรงงาน และสิง่ปลูกสรา้งในพื้นที่ใกล้เคยีง ในระยะห่าง 100 เมตร 

ถ้ามีสาธารณสถาน เช่น วัด โรงเรียน หรือสถานที่ราชการ ให้ระบุด้วย (มีการลงนามโดยผู้ขอ

อนุญาตทุกหน้า)  เอกสารฉบับจรงิ จ านวน 3 ฉบับ 

15.แผนผังแสดงสิง่ปลกูสรา้งภายในบรเิวณโรงงานขนาดเหมาะสมและถกูต้องตามมาตราส่วน(ซึง่ 

สามารถอา่นได้อย่างชัดเจน มีการลงนามโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) เอกสารฉบับจริง จ านวน 3 ฉบับ 

16.แบบแปลนอาคารโรงงานที่ถูกต้องตามมาตราส่วน(- มาตราส่วนที่เหมาะสม ซึง่สามารถอา่นได้

อย่างชัดเจน - มีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ พร้อมส าเนาใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และลงนามโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) 

 

 

 

 

17.แผนผังแสดงการติดตัง้เคร่ืองจกัร(มีการลงนามรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพวศิวกรรม 

  ควบคุม พร้อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม และลงนามโดยผู้ขอ  

           อนุญาตทุกหน้า)  เอกสารฉบับจรงิ จ านวน 3 ฉบับ 

 18. รายละเอยีดขั้นตอนกระบวนการผลิต พร้อมแสดงจุดทีเ่กิดปญัหาทางด้านสิ่งแวดล้อม  

  ได้แก่ น้ าเสียอากาศเสีย และมลพิษอืน่ๆ(มีการลงนามโดยผู้ขออนุญาตทกุหน้า)  เอกสารฉบับ 

  จริง จ านวน 3 ฉบับ 

 19.รายละเอยีด ชนิด วิธีการก าจดั จดัเก็บและป้องกันเหตเุดือดร้อนร าคาญ ความเสียหาย  

  อันตรายและการควบคมุกากอุตสาหกรรม(มีการลงนามรับรองส าเนาถกูต้องโดยผู้ขออนุญาต 

  ทุกหน้า) เอกสารฉบับจริง จ านวน 1 ฉบับ เอกสารฉบับส าเนา จ านวน 2 ฉบับ 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

1) ขนาดก าลังเครื่องจักรตั้งแต่ 0  แรงม้า แต่ไม่ถึง 5  แรงม้า 

ค่าธรรมเนยีม 150 บาท 

2) ขนาดก าลังเครื่องจักรตั้งแต่ 5 แรงม้า แต่ไม่ถึง 20 แรงม้า 

ค่าธรรมเนยีม 300 บาท 

3) ขนาดก าลังเครื่องจักรตั้งแต่ 20 แรงม้า แต่ไม่ถึง 50 แรงม้า 

ค่าธรรมเนยีม 450 บาท  

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ส านักปลัดเทศบาลเมืองตราด โทรศัพท์ : 039-511951 หรือเว็ปไซต์ : WWW.tratcity.go.th 


