
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

 

 

 

 

 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

คู่มือการแจง้หยุดด าเนินงานตดิต่อกนัเกินกว่าหนึ่งปี 

กองช่าง เทศบาลเมืองตราด 

ขอบเขตการให้บริการ 

หลักเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขในการยนืค าร้อง 

เป็นผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 และจ าพวกที่ 3 ตามพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 ที่ไดห้ยุด

ด าเนินงานตดิต่อกันมาแล้วเกินกว่า 1 ป ีมีเอกสารประกอบการพิจารณาถูกต้องครบถ้วนต้องแจ้งเปน็หนงัสือ

ให้พนักงานเจา้หน้าทีท่ราบภายใน 7 วันนับแต่วันพ้นก าหนด 1 ปีขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบั

ระยะเวลาตั้งแต่พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไวใ้นคู่มือส าหรับประชาชนเรียบรอ้ย

แล้ว 

 

 ขั้นตอนและระยะการใหบ้ริการ 

ระยะเวลา ใชร้ะยะเวลาด าเนินการรวม  23 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน(- ของผู้ขออนุญาต/ผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขออนุญาตเป็น

นิติบุคคล) - ของผู้มอบอ านาจ/ผู้รับมอบอ านาจ - ของพยาน 2 คน - ของเจ้าของที่ดิน 

กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน มกีารลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนุญาต 

ทุกหน้า)      จ านวน 1 ฉบับ 

2. ส าเนาหนงัสือเดินทาง(- กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบคุคลต่างดา้ว 

- มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) จ านวน 1 ฉบับ 

3. ส าเนาใบส าคญัการเปลี่ยนชื่อ(- กรณีมีการเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล 

- มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) จ านวน 1 ฉบับ 

4. ส าเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคล(- ซึ่งออกให้ไม่เกิน 3 เดือนนับจากวันที่ย่ืนค าขอและลงนาม

รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบคุคลตามหนังสือรับรองทุกหน้า 

–โดยต้องมีวัตถุประสงค์ของนิติบคุคลตรงกับประเภทของกิจการโรงงาน (กรณีผู้ขอ

อนุญาตเป็นนิติบคุคล))    จ านวน 1 ฉบับ 

5. หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ (ถ้ามี) (กรณีไม่อาจมอบฉบับจริงได้ตอ้งเอา

ฉบับจริงมาให้พนักงานเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบและมอบส าเนาทีม่ีการลงนามรับรองส าเนา

ถูกต้องโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) เอกสารฉบับจรงิ จ านวน 1 ฉบับ  

6. ใบแจ้งทั่วไป จ านวน 1 ฉบบั 

7. ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4) กรณีเป็นโรงงานจ าพวกที่ 3 หรือใบรับแจ้งการ

ประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.2) กรณีเป็นโรงงานจ าพวกที่ 2  จ านวน 1 ฉบบั 

 

ขั้นตอน 

1. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

   ( 1 วัน) 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาระยะเวลาการแจ้งตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดและจัดท าหนังสือแจ้งผู้

ประกอบกิจการโรงงานพรอ้มทัง้บันทกึการเปลี่ยนแปลงในใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานล าดับ

ที่ 7  (15 วัน) 

3. พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาลงนามในใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานล าดับที่ 7 และแจ้งผล

การพิจารณาให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ( 7 วัน) 

หน่วยงานผู้รับผดิชอบ        กองชา่ง  เทศบาลเมืองตราด  

 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด 

 โทรศัพท์ : 0 3951 1043 ต่อ 211 

 โทรสาร : 0 3951 1951 

 

 

ระยะเวลาเปดิให้บริการ 

วันจันทร์  ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00น และ13.00–16.30น. 

คู่มือส าหรับประชาชน 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ส านักปลัดเทศบาลเมืองตราด โทรศัพท์ : 039-511951 หรือเว็ปไซต ์: WWW.tratcity.go.th 


