
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

คู่มือการการแจง้กรณีมีอุบัติเหตุในโรงงาน 

กองช่าง เทศบาลเมืองตราด 

ขอบเขตการให้บริการ 

หลักเกณฑ์วธีิการและเงื่อนไขในการยนืค าร้อง 

เป็นโรงงานที่เกิดอุบัติเหตุ เนื่องจากโรงงานหรือเคร่ืองจกัร และเปน็เหตุใหเ้กิดกรณี รวมทั้งต้องแจ้งภายใน

เวลาดังต่อไปนี ้

1. กรณีเป็นเหตุให้บคุคลถงึแกค่วามตาย เจ็บป่วย หรือบาดเจ็บ ซึง่ภายหลัง 72 ชั่วโมงแล้ว ยังไม่สามารถ

ท างานได้ใหแ้จ้งภายใน 3 วันนับแต่วนัตาย หรือวันครบก าหนด 72 ชั่วโมง 

2.เป็นเหตุให้โรงงานต้องหยุดด าเนินงานเกินกว่า 7 วัน ให้ผู้ประกอบกิจการโรงงานแจ้งเป็นหนงัสือให้พนักงาน

เจ้าหน้าที่ทราบ ภายใน 10 วัน นับแตว่ันเกิดอุบัติเหต ุ

3.ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่พนกังานเจา้หน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน

ตามที่ระบุไว้ในคู่มือส าหรับประชาชนเรียบรอ้ยแล้ว 

 

 ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

ระยะเวลา ใชร้ะยะเวลาด าเนินการรวม  3 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน((- ของผู้ขออนุญาต/ผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขออนุญาต

เป็นนิติบุคคล) - ของผู้มอบอ านาจ/ผู้รับมอบอ านาจ- ของพยาน 2 คน – ของเจ้าของที่ดิน

กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน มกีารลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนุญาตทุก

หน้า)      จ านวน 1 ฉบับ 

2. ส าเนาหนงัสือเดินทาง(- กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบคุคลต่างดา้ว 

- มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) จ านวน 1 ฉบับ 

3. ส าเนาใบส าคญัการเปลี่ยนชื่อ(- กรณีมีการเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล 

- มีการลงนามรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า) จ านวน 1 ฉบับ 

4. ส าเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคล(- ซึ่งออกให้ไม่เกิน 3 เดือนนับจากวันที่ย่ืนค าขอและลงนาม

รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบคุคลตามหนังสือรับรองทุกหน้า 

–โดยต้องมีวัตถุประสงค์ของนิติบคุคลตรงกับประเภทของกิจการโรงงาน (กรณีผู้ขอ

อนุญาตเป็นนิติบคุคล))    จ านวน 1 ฉบับ 

5. หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ (ถ้ามี) (กรณีไม่อาจมอบฉบับจริงได้ตอ้งเอา

ฉบับจริงมาให้พนักงานเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบและมอบส าเนาทีม่ีการลงนามรับรองส าเนา

ถูกต้องโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า)    จ านวน 1 ชุด 

6. หนังสือแจ้งผลการปรับปรุงแก้ไขโรงงานหรือได้ปฏิบัติถกูต้องตามค าสัง่เรียบรอ้ยแล้วกรณี

มีเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการแก้ไขโรงงานหรือการปฏิบตัิที่ถกูต้องตามค าสัง่(มีการลงนาม

รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ขออนุญาตทุกหน้า)จ านวน 1 ฉบับและส าเนา จ านวน 2 ฉบับ 

ขั้นตอน 

1.พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานประกอบ (1วัน) 

2.พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเทจ็จริง ตรวจสอบโรงงานและเคร่ืองจกัร พร้อมทั้งจะพิจารณาสั่งการให้

ปรับปรุงแก้ไขโรงงาน หรือปฏิบตัิให้ถกูต้องเหมาะสม หรือสั่งใหห้ยุดประกอบกิจการโรงงานทัง้หมด หรือ

บางส่วนเป็นการชั่วคราวเพื่อปรับปรุงแก้ไขโรงงาน หรือปฏบิัติให้ถกูต้อง ตามแต่กรณี (1วัน) 
3.พนักงานเจ้าหน้าทีห่รือผู้ได้รับมอบหมายจากปลดักระทรวงอุตสาหกรรมพิจารณาลงนามค าสั่ง และแจง้

ผลการพิจารณาให้ผู้ขออนุญาตทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ  (1วัน) 

 
 

หน่วยงานผู้รับผดิชอบ        กองชา่ง  เทศบาลเมืองตราด  

 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด 

 โทรศัพท์ : 0 3951 1043 ต่อ 211 

 โทรสาร : 0 3951 1951 

 

 

ระยะเวลาเปดิให้บริการ 

วันจันทร์  ถึง วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00น และ13.00–16.30น. 

คู่มือส าหรับประชาชน 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ส านักปลัดเทศบาลเมืองตราด โทรศัพท์ : 039-511951 หรือเว็ปไซต ์: WWW.tratcity.go.th 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 


