
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

งานท่ีใหบริการ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

๒. การขอรับบําเหน็จปกติ  และเงินชวยพิเศษ  

(กรณีลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถิ่นถึง

แกกรรม) 

  สํานักงานเทศบาลเมืองขอบเขตการใหบริการ 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยืนคําขอ 

สิทธิประโยชนเก่ียวกับบําเหน็จปกติและเงินชวยพิเศษกรณีของลูกจางประจําท่ีไดทํางาน เปน

ลูกจางไมนอยกวา ๑ ปบริบูรณ ถึงแกความตาย ถาความตายน้ันมิไดเกิดข้ึนเน่ืองจากความ

ประพฤติช่ัวอยางรายแรงของตนเองใหจายเงินบําเหน็จปกติใหแกทายาทผูมีสิทธิไดรับมรดกตาม

ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยตามขอ ๘ ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยบําเหน็จ

ลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๒ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม สําหรับเงินชวย

พิเศษจะจายเปนจํานวน ๓ เทา ของคาจางเต็มเดือน โดยจายใหแกทายาทตามหนังสือแสดงเจตนา

ระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษลูกจางประจําถึงแกความตาย แตถาผูตายมิไดแสดงเจตนาไวก็ใหจายแก

บุคคลตามท่ีระเบียบกําหนด 
 
ขั้นตอนและระยะการใหบรกิาร 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาประมาณ ๑๕ วันทําการนับต้ังแตการจัดสงเอกสารหลักฐานครบถวน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใชขอรับบําเหน็จปกติ และเงินชวยพิเศษ  

(กรณีลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถิ่นถึงแกกรรม) 
๑. แบบคําขอรับบําเหน็จปกติ                                                                             จํานวน  ๑  ฉบับ 
๒. สําเนาคําส่ังบรรจุ / แตงต้ัง หรอืหนังสือรับรองการบรรจุครั้งแรก                                 จํานวน  ๑  ฉบับ 
๓. หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน                             จํานวน  ๑  ฉบับ 
๔. แบบคําขอรับเงินชวยพิเศษกรณีลูกจางประจําถึงแกความตาย                                    จํานวน  ๑  ฉบับ                                                                                
๕. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรบัเงินชวยพิเศษลูกจางประจําถึงแกกรรม                          จํานวน  ๑  ฉบับ           
๖. สําเนาใบมรณบัตร สําเนาทะเบียนบานของผูเสือชีวิต สําเนาทะเบียนสมรส                    จํานวน  ๑  ฉบับ 
    สําเนาทะเบียนหยาของคูสมรส                                                                                                                                                                          
๗. สําเนาใบมรณบัตรของทายาทที่เสียชีวิต หรือหนังสือรับรองการตาย                            จํานวน  ๑  ฉบับ                                                                                              
๘. สําเนาทะเบียนสมรสของบิดามารดาผูเสียชีวิต หรือหนังสือรบัรองวาสมรส                    จํานวน  ๑  ฉบับ 
   กอนวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๔๗๘                                                                                                                                           
๙. หนังสือรับรองความเปนบุคคลคนเดียวกัน หรอืเอกสารแสดงการเปล่ียน                       จํานวน  ๑  ฉบับ     
    ช่ือตัว – ช่ือสกุล (ถามี) กรณีช่ือตัว – ช่ือสกุลไมตรงตามเอกสารอางอิง                                                                  
๑๐. สําเนาทะเบียนการรับรองบุตร หรือบุตรบุญธรรม หรือสําเนาคําพิพากษา                 จํานวน  ๑  ฉบับ 
      ของศาลวาเปนบุตร                                                                                                            
๑๑. สําเนาทะเบียนบานของทายาททุกคน                      จํานวน  ๑  ฉบับ                                                                  
หมายเหต ุ- กรณีเปนสําเนา  ใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ                                                                                                                                                                 

คาธรรมเนียม 

ไมเสียคาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

สํานักปลัดเทศบาล   หมายเลขโทรศัพท  ๐-๓๙๕๑-๑๙๕๑                                                                             

 

ขั้นตอน 

๑.  ทายาทหรือผูมีสิทธิย่ืนเร่ืองขอรับบําเหน็จปกติและ 

     เงินชวยพิเศษพรอมเอกสารตอองคกรปกครอง 

    สวนทองถ่ินท่ีลูกจางประจําสังกัดคร้ังสุดทาย                        

 ๒. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบขององคกรปกครอง 

     สวนทองถ่ินตรวจสอบความถูกตองและรวบรวม 

     หลักฐานและเอกสาร ท่ีเกี่ยวของเสนอผูมีอํานาจ 

     พิจารณา (ระยะเวลาประมาณ ๓ – ๕ วัน)                     

หนวยงานผูรับผิดชอบ 

ช่ือ (อบจ./เทศบาล/เมืองพัทยา/อบต.)  
สํานักงานเทศบาลเมืองตราด                            

                              

สํานัก / กอง สํานักปลัดเทศบาล  

งานการเจาหนาท่ี 
 (ระบุช่ือหนวยงานท่ีใหบริการ) 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ 

๑. สํานัก / กอง สํานักปลัดเทศบาล  

   สํานักงานเทศบาลเมืองตราด                                                     

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

วันจันทร ถึง วันศุกร (เวนวันหยุดราชการ)                   

ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๓๐ น.                                   

๓. นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือ 

    ผูรับมอบอํานาจพิจารณาส่ังจายเงิน 

    บําเหน็จปกติ และเงินชวยพิเศษ  

    (ระยะเวลาประมาณ ๑ – ๒ วัน)                                                             

๔. องคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงและ 

    เบิกจายเงินดังกลาว ใหแกทายาทหรือ  

    ผูมีสิทธิ (ระยะเวลาประมาณ ๒ วัน)   

สํานักงานเทศบาลเมืองตราด                            
(ระบุช่ือ อบจ./เทศบาล/เมืองพัทยา/อบต.)   
 

 

สํานักงานเทศบาลเมืองตราด                            
(ระบุช่ือ อบจ./เทศบาล/เมืองพัทยา/อบต.)   

คูมือสําหรับประชาชน 


