
 

                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                       

                                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
คู่มือส ำหรับประชำชน 

      งานท่ีให้บริการ 

 

      หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ 

       การรับแจ้งการเกิดเกินก าหนด (ท้องที่อื่น)                                                                                                 

                                                                                                  
ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมอืงตราด 

      ขอบเขตการให้บริการ 

      สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ        ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

     1.ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

     โทรศพัท์ 0-3951-1043 ต่อ 104 – 105 

     โทรสาร 0-3951-1951 

       วนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ 

       (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

       ตัง้แตเ่วลา 08.30 – 12.00 น.และ 13.00 – 16.30 น. 

 
      หลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นค าร้อง 

      1.ระยะเวลาการแจ้ง ตัง้แตพ้่นก าหนด 15 วนั นบัแตว่นัที่เกิด 

      ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

      ขัน้ตอน       หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ 
           1.ตรวจสอบหลกัฐานตา่ง ๆ ของผู้แจ้ง                                                                                     

2.กรณีท่ีนายทะเบียนท่ีรับแจ้งมิใช่นายทะเบียนแหง่ท้องท่ีท่ีบคุคลนัน้เกิดให้นายทะเบียน
ตรวจหนงัสือรับรองการเกิด (ท.ร.1/1)หรือผลการตรวจดเีอน็เอ ท่ีตรวจพิสจูน์จาก
หน่วยงานของรฐัหรือสถาบนัท่ีมีความน่าเช่ือถือ ซึ่งแสดงความสมัพนัธ์การเป็นบิดาหรือ
มารดาของบคุคลท่ีเกิดและส าเนาทะเบียนบ้านท่ีปรากฏช่ือบิดา มารดา หรือผู้ปกครอง
ของท่ีเกิดซึ่งต้องเป็นทะเบียนบ้านในเขตท้องท่ีส านกัทะเบียนท่ีแจ้งเกิด                                                                        
3.ตรวจสอบรายการบคุคลในฐานข้อมลูการทะเบียนราษฎรวา่มีการแจ้งการเกิดและมี
รายการบคุคลของคนท่ีเกิดในทะเบียนบ้านแห่งอ่ืนหรือไม ่                                                                                            
4.เปรียบเทียบปรับ กรณีการแจ้งเกิดภายใน 1 ปีนบัแตว่นัท่ีพ้นระยะเวลาท่ีกฎหมาย
ก าหนดให้แจ้ง(15 วนั หรือ 30 วนัแล้วแตก่รณี)                                                            
5.ออกใบรับแจ้ง (ท.ร.100)ให้กบัผู้แจ้งการเกิด(ขัน้ตอน 1-5 ระยะเวลา 15 นาที)                                                                                            
6.ถ้าเดก็ท่ีขอแจ้งเกิดมีอายตุัง้แต ่7 ปีขึน้ไปให้รวบรวมหลกัฐานและเสนอความเห็นไปยงั
นายอ าเภอท้องท่ีภายใน 60 วนั นบัแตว่นัท่ีได้รับแจ้งการเกิดเพ่ือพิสจูน์สถานการณ์เกิด
และสญัชาติ โดยให้สรุปความเหน็พร้อมระบเุหตผุลประกอบวา่บคุคลท่ีขอแจ้งการเกิด
เป็นผู้เกิดในราชอาณาจกัรหรือไม่และเป็นผู้มีสญัชาติไทยหรือไมไ่ด้สญัชาติไทยหรือ 

       ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

      ระยะเวลา 

1.ระยะเวลาด าเนินการ90 วนั (หมายเหต:ุด าเนินการโดยใช้กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ์และวิธีการพิสจูน์สถานการเกิดและ
สญัชาติของเด็กซึง่ถกูทอดทิง้ เด็กเร่ร่อน หรือเด็กท่ีไมป่รากฏบพุการีหรือบพุการีทอดทิง้ พ.ศ.2551 ซึง่ก าหนดให้ใช้ความ
ละเอียดรอบคอบในการตรวจสอบสถานะ สญัชาติ ของผู้ เกิด)                                                                                                                                      

       รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

     1.   1.บตัรประจ าตวัผู้แจ้ง                                                                                                                                                                                                                   
2.บตัรประจ าตวั หรือใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งด้าวของบิดามารดา หรือผู้ปกครองของเดก็ (ถ้ามี)                                                                                                   
3.ส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.14) ท่ีมช่ืีอบิดา มารดา หรือผู้ปกครองของเดก็ (ถ้ามี)                                                                                                           
4.รูปถ่ายของเดก็ ขนาด 2 นิว้ จ านวน 2 รูป                                                                                                                                                                                     
5.หนงัสือมอบอ านาจ (ถ้าม)ี                                                                                                                                                                                                   
6.หนงัสือรับรองการเกิด ตามแบบ ท.ร.1/1 (กรณีเดก็เกิดในสถานพยาบาล)                                                                                                                               
7.ผลการตรวจ ดีเอน็เอ (กรณีแจ้งเกิดตา่งส านกัทะเบียนและไมม่ีหนงัสือรับรองการเกิด 

 
      คา่ธรรมเนียม 

      ไมเ่สียคา่ธรรมเนียม 

การให้บริการไมเ่ป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาล
เมืองตราด  โทร.0-3951-1043 ต่อ 104-105 หรือ เว็ปไซต์ http://www.tratcity.go.th 

 

      การรับเร่ืองร้องเรียน 

      ตวัอยา่งแบบฟอร์ม 

      เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

         ไมไ่ด้สญัชาติไทยหรือไมส่ามารถยืนยนัสถานการเกิดและสญัชาติของผู้เกิด                                                                                                                                 
7.นายอ าเภอพิจารณาภายใน 30 วนั                                                                                           
8.ถ้าผลพิสจูน์สถานการเกิดและสญัชาติปรากฏวา่บคุคลท่ีแจ้บงการเกิดเป็นผู้ ท่ีเกิดใน
ราชอาณาจกัรและเป็นผู้มีสญัชาติไทยให้นายทะเบียนออกสตูิบตัร(ท.ร.2)ให้แก่ผู้แจ้ง             
9.เพ่ิมช่ือเดก็เข้าในทะเบียนบ้าน ท.ร.14 หรือทะเบียนบ้านกลาง ท.ร.14แล้วแตก่รณี
(ระยะเวลาด าเนินการทัง้หมด 90 วนั)                                                                                
10.ถ้าผลการพิจารณาปรากฏวา่บคุคลท่ีแจ้งการเกิดไมไ่ด้เกิดในราชอาณาจกัรและ
ไมไ่ด้สญัชาติไทยหรือไมอ่าจพิสจูน์สถานการเกิดและสญัชาติของบคุคลดงักลา่วได้ ให้
นายทะเบียนจดัท าทะเบียนประวตัิ(ท.ร.38 ก)ให้บคุคลนัน้เป็นบคุคลประเภท 0 โดยใช้
เลขท่ีบ้านของบิดามารดาหรือผู้ปกครอง 


