
 

                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                       

                                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
คู่มือส ำหรับประชำชน 

      งานท่ีให้บริการ 

 

      หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ 

       การรับแจ้งการตาย (กรณีมีเหตอุนัควรสงสยัวา่จะตายด้วยโรคตดิตอ่
อนัตรายหรือตายโดยผิดธรรมชาติ) (ระเบียบฯ ข้อ 68)                                                                                                                       

       ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

 
      ขอบเขตการให้บริการ 

      สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ        ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

     1.ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

     โทรศพัท์ 0-3951-1043 ต่อ 104 – 105 

     โทรสาร 0-3951-1951 

       วนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ 

       (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

       ตัง้แตเ่วลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

       หลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นค าร้อง 

       ผู้แจ้ง ได้แก่ 1.เจ้าบ้านที่มีคนตาย กรณีคนตายในบ้าน(รวมถึงสถานพยาบาล) หากไมมี่เจ้าบ้านให้ผู้พบศพเป็นผู้แจ้ง      
2.บคุคลที่ไปกบัผู้ตายหรือผู้พบศพ กรณีตายนอกบ้าน                

      ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

      ขัน้ตอน       หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ 

        1.ตรวจสอบความถกูต้องของหลกัฐานของผู้แจ้ง                                                                                                         
2.สอบสวนผู้แจ้งให้ทราบมลูเหตทุีท่ าให้เช่ือวา่มีการตาย
ของบคุคลและความสมัพนัธ์ระหวา่งผู้แจ้งกบัผู้ตาย                                                                         
3.ออกใบรับแจ้งการตายตามแบบ ท.ร.4 ตอนหน้า ให้ผู้แจ้ง
ไว้เป็นหลกัฐาน                                                                                     
4.ท าหนงัสือแจ้งพนกังานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายวา่ด้วย
โรคติดตอ่อนัตราย หรือพนกังานฝ่ายปกครองหรือต ารวจ 
เพ่ือด าเนินการตามอ านาจหน้าที่                                             
5.เม่ือได้รับแจ้งผลการพิจารณาหรือผลการชนัสตูรศพจาก
พนกังานที่เก่ียวข้องแล้ว จงึออกมรณบตัรให้ผู้แจ้ง 

         ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

 

 

      ระยะเวลา 

ระยะเวลาด าเนินการ 7 วนั หลงัจากทีไ่ด้รับแจ้งจากพนกังานชนัสตูรศพที่เก่ียวข้อง(หมายเหต:ุ ไมน่บัรวม
ระยะเวลาที่ต้องหารือข้อกฎหมาย) 

      รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

     1    1.บตัรประจ าตวัผู้แจ้ง(ตวัจริง)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
2.ส าเนาทะเบียนบ้านที่มีชื่อคนตาย (ถ้ามี)                                                                                                                                                                                                     
3.หลกัฐานอื่นที่เก่ียวข้องกบัผู้ตาย                                                                                            

      คา่ธรรมเนียม 

      ไมเ่สียคา่ธรรมเนียม 

          การให้บริการไมเ่ป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาล          
เมืองตราด  โทร.0-3951-1043 ต่อ 104-105 หรือ เว็ปไซต์ http://www.tratcity.go.th 

 

      การรับเร่ืองร้องเรียน 

      ตวัอยา่งแบบฟอร์ม 

      เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

        6.จ าหน่ายรายการคนตายในส าเนาทะเบียนบ้านฉบบั
เจ้าบ้านและฐานข้อมลูการทะเบียนราษฎร                                                                  


