
 

                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                       

                                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
คู่มือส ำหรับประชำชน 

      งานท่ีให้บริการ 

 

      หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ 

       การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขตส านกัทะเบียน
เดียวกนั (ระเบียบฯ ข้อ 84)                                                                                                 
ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมอืงตราด 

 
      ขอบเขตการให้บริการ 

      สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ        ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

     1.ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

     โทรศพัท์ 0-3951-1043 ต่อ 104 – 105 

     โทรสาร 0-3951-1951 

       วนัจนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ 

       (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

       ตัง้แตเ่วลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

       หลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นค าร้อง 

       1.ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย                                                                                                                    
2.ด าเนินการแจ้งการย้ายภายใน 15 วนันบัแตว่นัที่ผู้อยูใ่นบ้านย้ายเข้าอยูใ่นบ้าน            

      ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

      ขัน้ตอน       หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ 

        1.ตรวจสอบความถกูต้องของหลกัฐานของผู้แจ้งรวมทัง้การ
แจ้งความยินยอมของเจ้าบ้านที่จะย้ายเข้า                                                                                                         
2.ลงรายการในใบแจ้งการย้ายที่อยู ่(ท.ร.6 ส าหรับผู้ ย้ายที่มี
ชื่อและรายการบคุคลในทะเบียนบ้าน ท.ร.14 หรือ ท.ร.7 
ส าหรับผู้ ย้ายที่มีชื่อและรายการบคุคลในทะเบียนบ้าน             
ท.ร.13) ทัง้รายการย้ายออกและรายการย้ายเข้า                                                                                   
3.จ าหน่ายรายการคนที่ย้ายที่อยูใ่นทะเบียนบ้านและส าเนา
ทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้านที่ย้ายออก โดยประทบัค าวา่               
”ย้าย” สีน า้เงินไว้หน้ารายการบคุคลทีย้่ายออก                                                                         

        ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

ส า   ส านกัทะเบียนแหง่ท้องที่ท่ีผู้ ย้ายมีช่ือใน
ทะเบียนบ้านและบ้านหลงัที่จะย้ายเข้าอยู่
ตัง้อยูใ่นเขตส านกัทะเบียนเดียวกนั                              

 

      ระยะเวลา 

1.ระยะเวลาด าเนินการ 15 นาที (หมายเหต ุ: นบัตัง้แต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไมร่วมระยะเวลาการรอรับบริการ)                                                                                                                                                           

2.กรณีมีเหตอุนัควรสงสยัต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน 7 วนั (หมายเหตุ: ไมน่บัรวมระยะเวลาท่ีต้องด าเนินการ

สอบสวนพยานบคุคล, พยานแวดล้อม, หรือการหารือข้อกฎหมายเพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)                                                                                                                                                              

      รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

        1.บตัรประจ าตวัผู้แจ้ง และเจ้าบ้านผู้ยินยอมให้ย้ายเข้า  (ตวัจริง)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
2.บตัรประจ าตวัของผู้ ได้รับมอบหมายและหนงัสือมอบหมายจากเจ้าบ้าน(กรณีมอบหมายให้แจ้งแทน)              
3.บตัรประจ าตวัของผู้ ย้ายที่อยู ่(ถ้ามี)                                                                                                         
4.ส าเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้านที่จะแจ้งย้ายออกและฉบบัที่จะแจ้งย้ายเข้า                                                                                         
5.ใบรับแจ้งการย้ายที่อยูต่ามแบบ ท.ร.6 ตอนหน้า (กรณีแจ้งย้ายกบัก านนั  ผู้ ใหญ่บ้าน) 

3.                                                                                                                                                                                                     

      คา่ธรรมเนียม 

      ไมเ่สียคา่ธรรมเนียม 

         การให้บริการไมเ่ป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาล   
เมืองตราด  โทร.0-3951-1043 ต่อ 104-105 หรือ เว็ปไซต์ http://www.tratcity.go.th 

 

      การรับเร่ืองร้องเรียน 

      ตวัอยา่งแบบฟอร์ม 

      เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

4.เพ่ิมชื่อบคุคลที่แจ้งย้ายที่อยูใ่นทะเบยีนบ้านและ
ส าเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้านที่ย้ายเข้า (ขัน้ตอนที่ 
1- 4 ใช้ระยะเวลาด าเนินการ 15 นาที) 


