
 

                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                       

                                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
คู่มือส ำหรับประชำชน 

      งานท่ีให้บริการ 

 

      หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ 

       การขอหนงัสอืรับรองการเกิด ตามมาตรา 20/1 แหง่ พ.ร.บ.
การทะเบยีนราษฎร พ.ศ. 2534                                                      
ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมอืงตราด 

 
      ขอบเขตการให้บริการ 

      สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ        ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

     1.ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

     โทรศพัท์ 0-3951-1043 ต่อ 104 – 105 

     โทรสาร 0-3951-1951 

       วนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ 

       (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

       ตัง้แตเ่วลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 
      หลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นค าร้อง 

       1.ผู้ยื่นค าร้องได้แก่ ผู้ ร้องหรือผู้ ได้รับมอบอ านาจ 

      ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

      ขัน้ตอน       หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ 
           1.ตรวจสอบความถกูต้องของพยานเอกสารและความครบถ้วนสมบรูณ์

ของประเด็นการสอบสวนพยานบคุคล                                                                                                         
2.สอบสวนผู้ยื่นค าขอให้ปรากฏรายละเอียดเก่ียวกบับิดามารดา 
สถานท่ีเกิด จ านวนพ่ีน้องร่วมบิดามารดาและท่ีอยูปั่จจบุนั                                                                         
3.สอบสวนบิดามารดาผู้ ให้ก าเนิดหรือผู้ปกครองท่ีอปุการะเลีย้งดขูอง          
ผู้ขอหนงัสือรับรองการเกิด (ถ้ามี)และพยานบุคคลท่ีน่าเช่ือถือเพื่อให้
การรับรองเร่ืองสถานท่ีเกิด และประวติัความเป็นมาของบิดาและ
มารดาผู้ ให้ก าเนิด                                                                                        
4.ในกรณีผู้ขอหนงัสือรับรองการเกิดมีถ่ินท่ีเกิดในเขตพืน้ท่ีส านกั
ทะเบียนอ่ืนและผู้ขอไมอ่าจน าพยานหลกัฐาน หรือพยานบคุคลมาให้
นายทะเบียนท่ีรับค าขอสอบสวนได้ ให้นายทะเบียนท่ีรับค าขอสง่ 

       ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

 

      ระยะเวลา 

     ระยะเวลาด าเนินการ 30 วนั 

      รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

     1    1. บตัรประจ าตวัผู้แจ้ง                                                                                                                                                                                                                   
2.รูปถ่ายของเด็ก ขนาด 2 นิว้ จ านวน 2 รูป                                                                                                           
3.ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือทะเบียนประวตัิ เชน่ ท.ร.38, ท.ร.38/1, ท.ร.38 ก, ท.ร.38 ข เป็นต้น                                                                                                                                                                                                     
4.หลกัฐานที่แสดงวา่เป็นผู้ที่เกิดในราชอาณาจกัรไทย (ถ้ามี) เชน่ หลกัฐานลงบญัชีทหารกองเกิน(การขึน้
ทะเบียนทหาร) ใบส าคญัถ่ินที่อยูห่รือใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งด้าว เป็นต้น                                                                                                                                                                              

      คา่ธรรมเนียม 

      ไมเ่สียคา่ธรรมเนียม 

         การให้บริการไมเ่ป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาล   
เมืองตราด  โทร.0-3951-1043 ต่อ 104-105 หรือ เว็ปไซต์ http://www.tratcity.go.th 

 

      การรับเร่ืองร้องเรียน 

      ตวัอยา่งแบบฟอร์ม 

      เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

       ประเดน็ไปให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ินท่ี
เก่ียวข้องตรวจสอบและสอบสวนแทน (ไมน่บัรวมระยะเวลาใน
การสอบสวน)                                                                                            
5.ตรวจสอบหลกัฐานและพยานบคุคล เสนอนายทะเบียน
อ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ิน                                                                                              
6.นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถ่ินพิจารณา 
(ระยะเวลาด าเนินการ 30 วนั)                                                                                                         


