
 

                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                       

                                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
คู่มือส ำหรับประชำชน 

      งานท่ีให้บริการ 

 

      หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ 

       การรับแจ้งการย้ายที่อยูข่องคนที่ออกไปจากบ้านเป็น
เวลานานและไมรู้่วา่อยูท่ี่ใด (ระเบียบฯ ข้อ 81)                                                                                            
ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมอืงตราด 

 
      ขอบเขตการให้บริการ 

      สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ        ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

     1.ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

     โทรศพัท์ 0-3951-1043 ต่อ 104 – 105 

     โทรสาร 0-3951-1951 

       วนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ 

       (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

       ตัง้แตเ่วลา 08.30 – 12.00 น.และ 13.00 – 16.30 น. 

       หลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นค าร้อง 

       1.เจ้าบ้านหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย                                                                                                                                              
2.ด าเนินการแจ้งภายใน 30 วนันบัแตว่นัที่ออกไปจากบ้านไปครบ 180 วนั 

      ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

      ขัน้ตอน       หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ 

1.ตรวจสอบความถกูต้องของหลกัฐาน                                                                                                         
2.สอบสวนผู้แจ้งให้ได้ข้อเท็จจริงวา่บคุคลที่จะแจ้งย้าย
ออกได้ออกจากบ้านไปอยูท่ี่อ่ืนเกินกวา่ 180 วนั และไม่
ทราบวา่บคุคลนัน้ไปอยูท่ี่ใด                                                                                   
3.ลงรายการในใบแจ้งการย้ายที่อยู ่จ าหน่ายรายการคน
ที่ย้ายออกในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้าน โดย
ให้หมายเหตวุา่ “ย้ายเข้าทะเบียนบ้านกลางล าดบัที่...”                                                                                   
4.เพิ่มชื่อบคุคลเข้าทะเบียนบ้านกลางของส านกัทะเบียน
(ขัน้ตอนที่ 1-4 ใช้ระยะเวลาด าเนินการ 15 นาที) 

                                                                   

ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมอืงตราด 

ส านกัทะเบียนแหง่ท้องที่ที่ผู้ออกไปจากบ้านมี
ช่ือในทะเบยีนบ้าน                              

 

      ระยะเวลา 

1.ระยะเวลาด าเนินการ 15 นาที (หมายเหต ุ: นบัตัง้แต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไมร่วมระยะเวลาการรอรับบริการ)                                                                                                                                                           

2.กรณีมีเหตอุนัควรสงสยัต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน 15 วนั (หมายเหต:ุ ไมน่บัรวมระยะเวลาท่ีต้องด าเนินการ

สอบสวนพยานบคุคล, พยานแวดล้อม, หรือการหารือข้อกฎหมายเพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)                                                                                                                                                              

      รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

        1.บตัรประจ าตวัผู้แจ้ง (เจ้าบ้านตวัจริง)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
2.บตัรประจ าตวัของผู้ ได้รับมอบหมายและหนงัสือมอบหมายจากเจ้าบ้าน (กรณีมอบหมายให้แจ้งแทน)                                                                                                                                                                                                                       
3.ส าเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้านที่คนออกไปจากบ้านมีชื่ออยู ่                                                                                     
4.หลกัฐานอื่นที่เก่ียวกบัตวับคุคลที่ออกไปจากบ้านเชน่ ส าเนาบตัรประจ าตวั (ถ้ามี) 

3.                                                                                                                                                                                                     

      คา่ธรรมเนียม 

      ไมเ่สียคา่ธรรมเนียม 

         การให้บริการไมเ่ป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาล       
เมืองตราด  โทร.0-3951-1043 ต่อ 104-105 หรือ เว็ปไซต์ http://www.tratcity.go.th 

 

      การรับเร่ืองร้องเรียน 

      ตวัอยา่งแบบฟอร์ม 

      เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

 


