
 

                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                       

                                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
คู่มือส ำหรับประชำชน 

      งานท่ีให้บริการ 

 

      หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ 

       การรับแจ้งตาย (กรณีคนตายในท้องที่ส านกัทะเบยีนอื่น)                                     
(ระเบียบฯ ข้อ 64/1)      

      ส านกัทะเบยีนท้องถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

 
      ขอบเขตการให้บริการ 

      สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ        ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

     1.ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

     โทรศพัท์ 0-3951-1043 ต่อ 104 – 105 

     โทรสาร 0-3951-1951 

       วนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ 

       (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

       ตัง้แตเ่วลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

       หลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นค าร้อง 

       ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้านของบ้านที่มีการตาย บคุคลที่ไปกบัผู้ตายขณะตาย ผู้พบศพ หรือผู้ซึง่ได้รับมอบหมายจากบคุคล
ดงักลา่ว                     

      ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

      ขัน้ตอน       หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ 
        1.ตรวจสอบความถกูต้องของหลกัฐานของผู้แจ้ง                                                                                                         

2.สอบสวนรายการบคุคลของคนตายในฐานข้อมลูการทะเบียนราษฎร                                                                         
3.เปรียบเทียบปรับ(กรณีการแจ้งการตายภายใน 1 ปีนบัแต่วนัถดัจาก
วนัท่ีตาย)                                                                                        
4.สอบสวนผู้แจ้งให้ทราบข้อเท็จจริงเก่ียวกบัสาเหตท่ีุไมแ่จ้งการตายท่ี
ส านกัทะเบียนท้องท่ีท่ีการตายหรือพบศพ ประวติั และภมูิล าเนาของ
คนตายความสมัพนัธ์ระหวา่งผู้แจ้งกบัคนตาย การจดัการศพและ
สถานท่ีจดัการศพ                                                                                       
5.ออกมรณบตัร ทร.4                                                                             
6.ถ้าคนตายมีช่ือในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลางของส านกั
ทะเบียนท่ีแจ้งการตายให้นายทะเบียนจ าหน่ายรายการบคุคลของ 

     ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

 

      ระยะเวลา 

       1.ระยะเวลาด าเนินการ 1 วนั (หมายเหต ุ: นบัตัง้แต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไมร่วมระยะเวลาการรอรับบริการ)                                                                                                                                                    
2.กรณีมีเหตอุนัควรสงสยัต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน 15 วนั (หมายเหต:ุ ไมน่บัรวมระยะเวลาท่ีต้องด าเนินการ
สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดล้อม, การตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง หรือการหารือข้อกฎหมายเพื่อ
ประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน) 

      รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

     1    1. บตัรประจ าตวัผู้แจ้ง                                                                                                                                                                                                                   
2.บตัรประจ าตวัของคนตาย (ถ้ามี)                                                                                                                                                                             
3.ส าเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้านท่ีมีช่ือคนตาย (ถ้ามี)                                                                                                                                                                                                     
4.หนงัสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร.4/1ของสถานพยาบาล ท่ีคนตายเข้ารับการรักษาก่อนตาย หรือ                                                                                                    

5.ผลตรวจสารพนัธุกรรม (DNA) ที่สามารถบ่งบอกตวับคุคลของคนตาย                                                                     
6.พยานหลกัฐานอ่ืน (ถ้ามี) เช่น รูปถ่ายงานศพของคนตาย                                                                                                                                                                              

      คา่ธรรมเนียม 

      คา่ธรรมเนียม  20 บาท 

        การให้บริการไมเ่ป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาล                   
เมืองตราด  โทร.0-3951-1043 ต่อ 104-105 หรือ เว็ปไซต์ http://www.tratcity.go.th 

 

      การรับเร่ืองร้องเรียน 

      ตวัอยา่งแบบฟอร์ม 

      เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

       คนตายในทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้านและฐานข้อมลูการทะเบียน
ราษฎรแต่ถ้าคนตายมีช่ือในทะเบียนบ้านหรือทะเบียนบ้านกลางของ
ส านกัทะเบียนอ่ืนให้นายทะเบียนสง่มรณบตัร ตอนท่ี 2 ไปยงัส านกั
ทะเบียนท่ีเก่ียวข้องเพ่ือด าเนินการจ าหน่ายรายการบคุคล                             
7.มอบมรณบตัร ตอนท่ี 1 และหลกัฐานประกอบการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง  
(ระยะเวลาด าเนินการ 15 นาที)                                                                                                    


