
 

                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                       

                                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
คู่มือส ำหรับประชำชน 

      งานท่ีให้บริการ 

 

      หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ 

       การรับแจ้งตาย (กรณีคนตายในท้องที่ ตายในบ้านหรือตาย
นอกบ้าน) (ระเบียบฯ ข้อ 61, ข้อ 63)                                           
ส านกัทะเบียนท้องิ่ินเทบบาเเือืงตราด 

 
      ขอบเขตการให้บริการ 

      สิานท่ี/ช่องทางการให้บริการ        ระยะเวเาเปิดให้บริการ 

     1.ส านกัทะเบียนท้องิ่ินเทบบาเเืืองตราด 

     โทรบพัท์ 0-3951-1043 ต่อ 104 – 105 

     โทรสาร 0-3951-1951 

       วนัจนัทร์ ิึง วนับกุร์ 

       (ยกเว้นวนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

       ตัง้แตเ่วเา 08.30 – 12.00 น. แเะ 13.00 – 16.30 น. 

       หเกัเกณฑ์วิธีการแเะเง่ือนไขในการยื่นค าร้อง 

       ผู้แจ้ง ได้แก่ 1.เจ้าบ้านที่ืีคนตาย กรณีคนตายในบ้าน (รวืิึงสิานพยาบาเ)หากไื่ื ีเจ้าบ้านให้ผู้พบบพเป็นผู้แจ้ง                     
2.บคุคเที่ไปกบัผู้ตายหรือผู้พบบพ กรณีตายนอกบ้าน 

      ขัน้ตอนแเะระยะการให้บริการ 

      ขัน้ตอน       หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ 

        1.ตรวจสอบควาืิกูต้องของหเกัฐานของผู้แจ้ง                                                                                                         
2.สอบิาืผู้แจ้งเก่ียวกบัการจดัการบพวา่ จะเก็บ ฝัง เผา 
หรือท าเายแเะสิานที่จดัการบพ เพ่ือเงรายการในใบรับ
แจ้งการตายหรือืรณบตัร                                                                         
3.ออกืรณบตัร ( ท.ร.4)                                                                                        
4. จ าหน่ายรายการคนตายในทะเบียนบ้านแเะส าเนา
ทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้านโดยประทบัค าวา่ “ตาย” สีแดง 
ไว้หน้ารายการคนตาย 

       ส านกัทะเบียนท้องิ่ินเทบบาเเืืองตราด 

 

      ระยะเวเา 

       1.ระยะเวเาด าเนินการ 15 นาที (หืายเหต ุ: นบัตัง้แตไ่ด้รับเอกสารครบิ้วน แเะไืร่วืระยะเวเาการรอ
รับบริการ)                                                                                                                                                    

2.กรณีืีเหตอุนัควรสงสยัต้องืีการสอบสวน ด าเนินการภายใน 7 วนั(หืายเหตุ: ไืน่บัรวืระยะเวเาที่
ต้องด าเนินการสอบสวนพยานบคุคเ พยานแวดเ้อื, การตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
หรือการหารือข้อกฎหืายเพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน) 

      รายการเอกสารหเกัฐานประกอบ 

     1    1. บตัรประจ าตวัผู้แจ้ง                                                                                                                                                                                                                   
2.บตัรประจ าตวัของคนตาย (ิ้าืี)                                                                                                                                                                             
3.หนงัสือรับรองการตายตาืแบบ ท.ร.4/1 (กรณีคนตายในสิานพยาบาเ)                                                                                                                                                                                                     
4.ใบรับแจ้งการตายตาืแบบ ท.ร.4 ตอนหน้า (กรณีแจ้งตอ่ก านนั ผู้ใหญ่บ้าน)                                                                                                      
5.รายงานการชนัสตูรของเจ้าหน้าท่ีต ารวจหรือหน่วยงานนิตเิวช(กรณีตายผิดธรรืชาตหิรือตายโดยไื่ทราบสาเหต)ุ 
6.ส าเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้านท่ีคนตายท่ีืีช่ือแเะรายการบคุคเ (ิ้าืี                                                                                                                                                                              

      คา่ธรรืเนียื 

      ไืเ่สียคา่ธรรืเนียื 

         การให้บริการไืเ่ป็นไปตาืกฎหืาย หรือระเบียบท่ีก าหนด สาืาริติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านกัทะเบียนท้องิ่ินเทบบาเ  
เืืองตราด  โทร.0-3951-1043 ต่อ 104-105 หรือ เว็ปไซต์ http://www.tratcity.go.th 

 

      การรับเร่ืองร้องเรียน 

      ตวัอยา่งแบบฟอร์ื 

      เอกสารหรือหเกัฐานท่ีต้องใช้ 

       5.ือบืรณบตัร ตอนที่ 1 แเะหเกัฐานประกอบการแจ้ง
คืนให้ผู้แจ้ง (ขัน้ตอนที่ 1-5 ใช้ระยะเวเาด าเนินการ                  
15 นาที)                                                                                                         


