
 

                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                       

                                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     
คู่มือส ำหรับประชำชน 

      งานท่ีให้บริการ 

 

      หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ 

      การรับแจ้งการเกิด(เดก็ในสภาพแรกเกิดหรือเดก็ไร้เดียงสาซึง่
ถกูทอดทิง้) (ระเบียบฯ ข้อ 59)                                                    
ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมอืงตราด 

      ขอบเขตการให้บริการ 

      สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ        ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

     1.ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

     โทรศพัท์ 0-3951-1043 ต่อ 104 – 105 

     โทรสาร 0-3951-1951 

       วนัจนัทร์ ถึง วนัศกุร์ 

       (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

       ตัง้แตเ่วลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 
      หลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นค าร้อง 

       1.เด็กท่ีจะแจ้งเกิด ต้องมีอายตุ ่ากวา่ 7 ปี                                                                                                                                                                  
2.ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าหน้าท่ีของกระทรวงพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุย์ ท่ีรับตวัเด็กไว้ 

      ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

      ขัน้ตอน       หนว่ยงานผู้ รับผิดชอบ 
           1.ตรวจสอบความถกูต้องของหลกัฐานของผู้แจ้งแสดง                                                                                     

2.ตรวจสอบรายการบคุคลในฐานข้อมลูทะเบียนราษฎรวา่มีการแจ้งการเกิดและรายการ
บคุคลชองเดก็ท่ีขอแจ้งการเกิดในทะเบียนบ้านแห่งอ่ืนหรือไม่                                                                        
3.สอบสวนผู้แจ้งและพยานบคุคลท่ีเก่ียวข้อง ให้ทราบข้อเท็จจริงเก่ียวกบัประวตัิของเดก็ 
และบิดามารดา                                                                                                          
4.ออกใบรับแจ้ง (ท.ร.100)ให้กบัผู้แจ้งการเกิด(ขัน้ตอน 1-4 ระยะเวลา 15 นาที)                                                                                            
5.ตรวจสอบความสมบรูณ์ของประเดน็การสอบสวนพยานบคุคลและรวมรวมหลกัฐาน 
พร้อมเสนอความเหน็ไปยงันายอ าเภอท้องท่ีภายใน 60 วนั นับแตว่นัท่ีได้รับแจ้งการเกิด
โดยให้สรุปความเหน็พร้อมระบเุหตผุลประกอบวา่เดก็ท่ีขอแจ้งการเกิดเป็นผู้เกิดใน
ราชอาณาจกัรหรือไม ่เป็นผู้มีสญัชาติไทยหรือไมไ่ด้สญัชาติไทย หรือไมส่ามารถยืนยนั
สถานการเกิดและสญัชาติของเดก็                                                                                      
6.นายอ าเภอต้องพิจารณาและแจ้งผลให้นายทะเบียนทราบภายใน 30 วนั                       
7.กรณีผลการพิจารณาระบวุา่เดก็ท่ีแจ้งเกิดเป็นผู้ ท่ีเกิดในราชอาณาจกัรและเป็นผู้มี
สญัชาติไทย ให้นายทะเบียนออกสตูิบตัร ท.ร.1 หรือ ท.ร.2 แล้วแตก่รณีให้แก่ผู้แจ้ง 

       ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

 

      ระยะเวลา 

1.ระยะเวลาด าเนินการ90 วนั (หมายเหต:ุด าเนินการโดยใช้กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ์และวิธีการพิสจูน์สถานการเกิดและ
สญัชาติของเด็กซึง่ถกูทอดทิง้ เด็กเร่ร่อน หรือเด็กท่ีไมป่รากฏบพุการีหรือบพุการีทอดทิง้ พ.ศ.2551 ซึง่ก าหนดให้ใช้ความ
ละเอียดรอบคอบในการตรวจสอบสถานะ สญัชาติ ของผู้ เกิด)                                                                                                                                      

 
      รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

     1    1.บตัรประจ าตวัผู้แจ้ง                                                                                                                                                                                                                   
2.ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานสงเคราะห์ท่ีท่ีเรียกช่ือเป็นอย่างอ่ืนซึ่งรับตวัเดก็ท่ีขอแจ้งการเกิดไว้                                                                                                           
3.บนัทึกการรับตวัเดก็ซึ่งจดัท าโดยพนกังานฝ่ายปกครองหรือต ารวจ หรือเจ้าหน้าท่ีของกระทรวงพฒันาสงคมและความมัน่คงของมนษุย์ท่ีได้รับตัวเดก็จาก                    
ผู้พบเดก็                                                                                                                                                                                                     
4.หลกัฐานการรับตวัเดก็ของหน่วยงานท่ีรับตวัเดก็ไว้                                                                                                                                                                             
5.รูปถ่ายของเดก็ ขนาด 2 นิว้ จ านวน 2 รูป                                                                                                                                                                                                   
6.หลกัฐานอ่ืนท่ีเก่ียวข้องกบัเดก็ทัง้พยานเอกสารและวตัถพุยาน (ถ้าม)ี 

 

      คา่ธรรมเนียม 

      ไมเ่สียคา่ธรรมเนียม 

   การให้บริการไมเ่ป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี ส านกัทะเบียนท้องถ่ินเทศบาล      
เมืองตราด  โทร.0-3951-1043 ต่อ 104-105 หรือ เว็ปไซต์ http://www.tratcity.go.th 

 

      การรับเร่ืองร้องเรียน 

      ตวัอยา่งแบบฟอร์ม 

      เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

         โดยลงรายการเก่ียวกบัเดก็ บิดาและมารดาเท่าท่ีทราบ                                                   
8.ถ้าผลการพิจารณาระบวุา่เดก็ท่ีแจ้งการเกิดเป็นผู้ท่ีเกิดในราชอาณาจกัรและไมไ่ด้
สญัชาติไทยให้ออกสตูบิตัร ท.ร.3 ให้แก่ผู้แจ้งโดยลงรายการเก่ียวกบัเดก็ บิดาและ
มารดา เท่าท่ีทราบ                                                                                                         
9.เพ่ิมช่ือเข้าในทะเบียนบ้าน ท.ร.14 หรือ ท.ร.13 ของสถานสงเคราะห์แล้วแตก่รณี
(ระยะเวลาด าเนินการ 90 วนั)                                                                                       
10.กรณีนายอ าเภอแจ้งผลการพิจารณาวา่เดก็ท่ีแจ้งการเกิดไมไ่ด้เกิดในราชอาณาจกัร
และไมไ่ด้รับสญัชาติไทย หรือไมอ่าจพิสจูน์สถานการณ์เกิดและสญัชาติของเดก็ได้ ให้
นายทะเบียนจดัท าทะเบียนประวตัิ (ท.ร.38 ก) ให้เดก็เป็นบคุคลประเภท 0 โดยใช้เลขท่ี
บ้านของสถานสงเคราะห์ 


