
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

  

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การขออนุญาตกอ่สร้างอาคาร 

กองช่าง เทศบาลเมืองตราด 

ขอบเขตการใหบ้ริการ 

หลักเกณฑว์ธิีการและเงือ่นไขในการยนืค าร้อง 

     ผู้ใดจะกอ่สร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน ๔๕ วัน นับแต่
วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่เกิน ๔๕ วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้น้ันแล้วแต่
กรณี 
ในกรณีเอกสารไม่ครบให้ผู้ขออนุญาตไปน าเอกสารประกอบการขออนุญาตมาให้ครบภายระยะเวลาที่

เจ้าหน้าที่ก าหนด หากไม่น ามาจะถอืวา่ปัดตกค าขอนัน้ 

ขั้นตอนและระยะการใหบ้ริการ 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ตอ้งใช้ 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)   จ านวน  1 ฉบับ 

2.หนังสือรับรองนติิบุคคล (กรณีนิติบุคคล)    จ านวน 1 ชุด 

3.แบบค าขออนุญาตกอ่สร้างอาคาร (แบบ ข.1)   จ านวน 1 ชุด 

4.โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค. 1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจา้ของที่ดินลงนามรับรองส าเนา

ทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมหีนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคาร

ในที่ดิน       จ านวน  1 ชุด 

5.ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุหรือ

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกจิการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี

อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)     จ านวน   1 ชุด 

6.กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมส าเนาบัตร

ประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ    

       จ านวน   1 ชุด 

7.บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ

อ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจา้ของที่ดนิเป็นนิติบุคคล)    จ านวน      1 ชุด 

8.หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจา้ของ (กรณีกอ่สร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)     

       จ านวน      1 ชุด 

9.หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็น  ผู้ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม

ควบคุม)        จ านวน 1 ชุด 

10.หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

       จ านวน 1 ชุด    

11.แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือช่ือพร้อมกับเขยีนช่ือตัวบรรจง 

และคุณวุฒ ิที่อยู่ ของสถาปนกิ และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 

       จ านวน 1 ชุด 

12.รายการค านวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของ  อาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของวิศวกรผู้ค านวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ ก่อสร้างด้วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการค านวณให้อาคาร 
 
 
 
 

ข้ันตอน 

1.  ย่ืนความประสงคก์อ่สร้างอาคาร พร้อมเอกสาร  (1 วัน) 

2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น  (1 วัน) 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กอ่สร้างจัดท าผังบรเิวรแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวขอ้ง เช่น ประกาศกระทรวง

คมนาคม เร่ืองเขตปลอดภัยทางทหารฯและ พรบจัดสรรที่ดินฯ (3 วัน) 

4.เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาอนุญาต อ.1 (39 วัน) 

5. แจง้ให้ผูข้อมารับใบอนุญาตกอ่สร้างอาคาร น.1 (1 วัน) 

หมายเหตุ กรณีเอกสารไม่ครบจะไม่นับวัน เวลา ที่อยู่ระหว่างย่ืนเอกสาร 

 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ        กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด  

 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บรกิาร 

กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด 

 โทรศัพท์ : 0 3951 1043 ต่อ 210 

 โทรสาร : 0 3951 2246 

 

 

ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร 

วันจันทร์  ถงึ วันศุกร์ 

(ยกเวน้วันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ต้ังแต่เวลา 08.30–12.00น และ13.00–16.30น. 

คู่มือส าหรับประชาชน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และกฎหมายอื่นที่เกีย่วข้อง 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถรับแรงส่ันสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง ก าหนดการรับน้ าหนัก ความต้านทาน 

ความคงทนของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงส่ันสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 

2540 ต้องแสดงรายละเอียดการค านวณ การออกแบบโครงสร้างให้สามารถรับแรงส่ันสะเทือนจาก

แผ่นดินไหว       จ านวน 1 ชุด 

13.กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่ก าหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ 

คา่ fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่

เช่ือถอืได้ วศิวกรผู้ค านวณและผู้ขออนุญาต ลงนาม    จ านวน 1 ชุด 

14.กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม 

หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก

สถาบันที่เช่ือถอืได้ประกอบการขออนุญาต     จ านวน 1 ชุด 

15.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวชิาชีพสถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมสีถาปนกิควบคุมงาน)  จ านวน 1 ชุด 

16.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพสถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนกิควบคุมงาน)  จ านวน 1 ชุด 

17.แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

        จ านวน 1 ชุด 

18.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 

        จ านวน 1 ชุด 

19.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวศิวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

        จ านวน 1 ชุด 

20.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 

        จ านวน 1 ชุด 

21.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมของวศิวกรผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและการ

ระบายน้ าทิ้ง       จ านวน 1 ชุด 

22.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพวศิวกรรมควบคุมของวศิวกรผู้ออกแบบระบบประปา  

        จ านวน 1 ชุด 

23.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต ์  

        จ านวน 1 ชุด 

 

ค่าธรรมเนียม 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

การรับเรื่องร้องเรยีน 

ส านักปลัดเทศบาลเมืองตราด โทรศัพท์ :0 3951 1043 ต่อ 302 หรือเว็บไซต์ : WWW.tratcity.go.th 

 

 

 

กฎหมายที่เกี่ยวขอ้ง 

http://www.tratcity.go.th/


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 


