
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
1. ย่ืนความประสงคข์อตอ่ใบอนุญาต พร้อมเอกสาร  (1 วัน) 

2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น  (1 วัน) 

3. ตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถงึขั้นตอนใด  (2 วัน) 

4. แจง้ให้ผูย่ื้นความประสงคข์อต่อใบอนุญาตทราบ (น.1)  (1 วัน) 

หมายเหตุ กรณีเอกสารไม่ครบจะไม่นับวัน เวลา ที่อยู่ระหว่างย่ืนเอกสาร 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน  1  ฉบับ ***กรณีบุคคลธรรมดา*** 

2. หนังสือรับรองนิติบุคคล  จ านวน  1  ชุด ***กรณีนิติบุคคล*** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร   

พ.ศ.2522 

 

 

 

 
 
ก หมาย  ่เก ่ย ข อ  

 

พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ.2522 มาตรา 35 

กฎกระทรวงการอนุญาต พ.ศ. 2564 ข้อ 9 

 

 

 

 

 

 

 าน  ่ให บริการ 

หน่ ย าน  ร่ับผิดชอบ 

คูมื่อการขอตอ่ใบอนุญาต 

กองช่าง เทศบาลเมืองตราด 

ขอบเขตการใหบ้ริการ 

หลักเกณฑว์ธิีการและเงือ่นไขในการยนืค าร้อง 

     ใบอนุญาตที่ออกตามมาตรา 21 หรือมาตรา 22 ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาต ถ้าผู้

ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องย่ืนค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเม่ือได้ย่ืนค าขอ

ดังกล่าวแล้ว ให้ด าเนินการต่อไปได้จนกวา่เจา้พนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตน้ัน 

ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ระยะเ ลา 

ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วัน 

ค่าธรรมเน ยม 

ส านักปลัดเทศบาลเมืองตราด โทรศัพท์ :0 3951 1043 ต่อ 302 หรือเว็บไซต์ : WWW.tratcity.go.th 

 

เอกสารอื่นๆส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

1. แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตกอ่สร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รือ้ถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร 

ดัดแปลงหรอืใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเขา้ออกของรถเพื่อการย่ืน (แบบข. 5)  จ านวน  1  ชุด 

2. ส าเนาใบอนุญาตกอ่สร้าง ดัดแปลง รือ้ถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคาร แล้วแต่กรณี  จ านวน 1 ชุด 

3. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน

ประเภทวชิาชีพวิศวกรรมควบคุม)  จ านวน 1 ชุด 

4. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพ  จ านวน 1 ชุด 

5. กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ต้องมหีนังสือแสดงความยินยอมตามมาตรา 29 (แบบ 

น. 4 ของวศิวกรผู้ควบคุมงานระบบ (ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33 พ.ศ. 2535)  จ านวน 1 ชุด 

*หมายเหตุ หนั สอืประกอบ ิชาช พฯ ต อ เป็นหนั สือ  ่ยั ไม่สิ้นอายุ 

ข้ันตอนตร จสอบเอกสาร                          หน่ ย านผู รับผิดชอบ        กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด  

 

 

สถาน  ่/ช่อ  า การให บรกิาร 

กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด 

 โทรศัพท์ : 0 3951 1043 ต่อ 210 

 โทรสาร : 0 3951 2246 

 

 

ระยะเ ลาเปิดให บรกิาร 

วันจันทร์  ถงึ วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ต้ังแต่เวลา 08.30–12.00น และ13.00–16.30น. 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

การรับเรื่อ ร อ เร ยน 


