
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ย่ืนความประสงคเ์คล่ือนย้ายอาคาร พร้อมเอกสาร  (1 วัน) 

2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น  (1 วัน) 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมืองตรวจสอบ

สถานที่กอ่สร้างจัดท าผังบรเิวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม 

เร่ืองเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ (7 วัน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

งานทีใ่ห้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

คูมื่อการขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

กองช่าง เทศบาลเมืองตราด 

ขอบเขตการใหบ้ริการ 

หลักเกณฑว์ธิีการและเงือ่นไขในการยนืค าร้อง 

     ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าส่ังไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ

ภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยัง

ไม่อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 

วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้น

ก าหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้น้ันแล้วแต่กรณี 

ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 

 

ข้ันตอนตรวจสอบเอกสาร 

4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1)  (35 วัน) 

5. แจง้ให้ผูข้อมารับใบอนุญาตกอ่สร้างอาคาร (น.1)  (1 วัน) 

หมายเหตุ กรณีเอกสารไม่ครบจะไม่นับวัน เวลา ที่อยู่ระหว่างย่ืนเอกสาร 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน  1  ฉบับ ***กรณีบุคคลธรรมดา*** 

2. ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล  จ านวน  1  ชุด ***กรณีนิติบุคคล*** 

เอกสารอื่นๆส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

1. ค าขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข. 2)    จ านวน  1  ชุด 

2. ส าเนาโฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของท่ีดินลงนามรับรองส าเนา 

ทุกหนา้ กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดนิตอ้งมหีนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดนิให้เคลื่อนย้ายอาคารไปไว้ใน

ที่ดิน          จ านวน  1  ชุด 

3. กรณีท่ีมกีารมอบอ านาจ ต้องมหีนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป ์30 บาท พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชนส าเนาทะเบยีนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ    จ านวน  1  ชุด 

4. หนังสือมอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจา้ของท่ีดิน)    จ านวน  1  ชุด 

5. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบยีนของผู้มีอ านาจลงนามแทนนติบิุคคลผู้รับมอบอ านาจ 

เจ้าของท่ีดนิ (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของท่ีดนิ)      จ านวน  1  ชุด 

6. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 

(กรณีท่ีเป็นอาคารมลีักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) ระดับวุฒิสถาปนกิ  

        จ านวน 1 ชุด 

7. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ี

เป็นอาคารมลีักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) ระดับวุฒิวิศวกร 

        จ านวน  1  ชุด 

8. แผนผังบรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน     จ านวน  5  ชุด 

9. รายการค านวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมอืชื่อ      จ านวน  1  ชุด 

10. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ีเป็นอาคารมลีักษณะ ขนาดอยู่ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)        จ านวน  1  ชุด 

11. หนงัสอืแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ีเป็นอาคารมลีักษณะ ขนาดอยู่ในประเภท

วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)       จ านวน  1  ชุด 

ข้ันตอนตรวจสอบเอกสาร                          หน่วยงานผู้รับผิดชอบ        กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด  

 

 

สถานที่/ช่องทางการให้บรกิาร 

กองช่าง  เทศบาลเมืองตราด 

 โทรศัพท์ : 0 3951 1043 ต่อ 210 

 โทรสาร : 0 3951 2246 

 

 

ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร 

วันจันทร์  ถงึ วันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ต้ังแต่เวลา 08.30–12.00น และ13.00–16.30น. 

คู่มือส าหรับประชาชน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ.

2522 

 

 

ส านักปลัดเทศบาลเมืองตราด โทรศัพท์ :0 3951 1043 ต่อ 302 หรือเว็บไซต์ : WWW.tratcity.go.th 

 

 

 
ก หมายที่เกี่ยวข้อง 

 

  พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
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ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรยีน 

http://www.tratcity.go.th/

