
                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                       

 

                                                                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     คู่มือสาํหรับประชาชน 

      งานท่ีใหบ้รกิาร 

 

      หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ 

       การแกไ้ขรายการช่ือตวั ช่ือสกุล หรือช่ือตัวและช่ือสกุล ช่ือบิดามารดา วนัเดือนปีเกิด 

สถานที่เกิด ในเอกสารทะเบียนประวตัิ/ฐานขอ้มูลทะเบียนราษฎร กรณีไม่มีเอกสาร

ราชการมาแสดง(ระเบียบฯ ขอ้ 115) 

สาํนกัทะเบียนทอ้งถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

 
      ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

      สถานท่ี/ช่องทางการใหบ้รกิาร        ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

     1.สาํนกัทะเบยีนทอ้งถ่ินเทศบาลเมืองตราด 

     โทรศพัท ์0-3951-1043 ต่อ 101 – 102 

     โทรสาร 0-3951-2246 

       วนัจนัทร ์ถึง วนัศกุร ์

       (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) 

       ตัง้แต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 
      หลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขในการยื่นคาํรอ้ง 

       ผูย้ืน่คาํรอ้ง ไดแ้ก่ เจา้บา้นหรือเจา้ของรายการที่ขอแกไ้ข หรือบิดา มารดา(กรณีเจา้ของรายการที่ขอแกไ้ขยงัไม่บรรลนุิติ

ภาวะหรือผูท้ี่ไดร้บัมอบหมายจากบคุคลดงักล่าว 

      ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

      ขัน้ตอน       หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

1.ตรวจสอบความถกูตอ้งของหลกัฐานที่ผูร้อ้งนาํมาแสดง                                                                                                          

2.แกไ้ขเปลี่ยนแปลงรายการที่ไม่ถกูตอ้งในเอกสารการ

ทะเบียนราษฎรและฐานขอ้มลูตามความประสงคข์องผู้

แจง้ใหถ้กูตอ้งตามเอกสารทีนาํมาแสดง                                                                                            

3.มอบหลกัฐานท่ีแกไ้ขเรียบรอ้ยแลว้ใหผู้แ้จง้ 

                                                                                                                                        

          สาํนกัทะเบียนทอ้งถิ่นเทศบาลเมืองตราด                                                                      

           

                                

 

      ระยะเวลา 

1.ระยะเวลาดาํเนินการ 15 นาท ี                                                                                                                                                          

2.กรณีมีเหตอุนัควรสงสยัตอ้งมีการสอบสวน ดาํเนินการภายใน 15 วนั (หมายเหต:ุ ไม่นบัรวมระยะเวลาที่ตอ้งดาํเนินการ

สอบสวนพยานบคุคล, พยานแวดลอ้ม, การตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้งหรือการหารือขอ้

กฎหมายเพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)                                                                                                                                                              

      รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

        1.บตัรประจาํตวัประชาชนของผูแ้จง้หรือของเจา้บา้น (ตวัจริง)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

2.สาํเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น                                                                                                                

3.เอกสารที่เกี่ยวขอ้งกบัผูข้อแกไ้ขรายการ เช่น สาํเนาทะเบียนบา้นฉบบัปี 2499                                                                                                              

4.หนงัสือมอบหมายและบตัรประจาํตวัประชาชนผูไ้ดร้บัมอบหมาย(ถา้มี)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

      ค่าธรรมเนียม 

      ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่กาํหนด สามารถติดต่อเพ่ือรอ้งเรียนไดท้ี่ สาํนกัทะเบียนทอ้งถ่ินเทศบาล

เมืองตราด  โทร.0-3951-1043 ต่อ 101-102 หรือ เว็ปไซต ์http://www.tratcity.go.th 

 

      การรบัเรื่องรอ้งเรียน 

      ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

      เอกสารหรือหลกัฐานท่ีตอ้งใช ้

 



 

กฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง 
 

1.พระราชบญัญัตกิารทะเบียนราษฎร พ.ศ.2534และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม(ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2551 

2.กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑแ์ละวิธีการแจง้การเกดิหรือการตายต่อนายทะเบียนแห่งทอ้งท่ีอ่ืน พ.ศ.

2551 

3.กฎหระทรวงกาํหนดอตัราคา่ธรรมเนียมการทะเบียนราษฎร พ.ศ.2551 

4.กฎกระทรวงกาํหนดใหค้นซึง่ไม่มีสญัชาติไทยปฏิบตัิเก่ียวกบัการทะเบียนราษฎรและกาํหนดอตัรา

ค่าธรรมเนียม พ.ศ.2551 

5.กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑแ์ละวิธีการพิสจูนส์ถานะการเกดิและสญัชาตขิองเด็กซึ่งถกูทอดทิง้ เด็ก

เรร่อ่น หรือเด็กท่ีไม่ปรากฏบพุการีหรือบพุการีทอดทิง้ พ.ศ.2551 

6.กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑแ์ละวิธีการเก่ียวกบัการโตแ้ยง้หรือชีแ้จงขอ้เท็จจรงิการอทุธรณแ์ละการ

พิจารณาอทุธรณค์าํสั่งของนายทะเบียน พ.ศ.2551 

7.ประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ืองหน่วยงานเอกชนท่ีจดทะเบียนโดยมีวตัถปุระสงคเ์พ่ือการสงเคราะห์

ช่วยเหลือเดก็ตามมาตรา 19/1 แห่งพระราชบญัญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ.2534 ซึง่แกไ้ขเพ่ิมเตมิโดย

พระราชบญัญัตกิารทะเบียนราษฎร(ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2551 

หมายเหต ุ– ดาํเนินการตามระเบียบฯ /กฎหมาย/กฎกระทรวง /พ.ร.บ.ต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง และหนงัสือสั่ง

การตา่ง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 


