
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานทีใ่ห้บริการ 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ 
การรบันกัเรียนเขา้เรียนระดบัเด็กเล็ก 

ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กโรงเรียนเทศบาลชมุชนวิมลวิทยา 

ขอบเขตการให้บริการ 

หลักเกณฑวิ์ธีการและเงือ่นไขในการยืนค าร้อง 

      การจดัการศกึษาเป็นการใหบ้ริการสาธารณะตามอ านาจหนา้ท่ีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นตาม
พระราชบญัญัติเทศบาล  พ.ศ.  2496   แกไ้ขเพิ่มเติมถึง  (ฉบบัที่  13)  พ.ศ.2552  พระราชบญัญัติก าหนดแผนและขัน้ตอน
การกระจายอ านาจใหแ้ก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น  พ.ศ.  2542  และพระราชบญัญัติการศกึษาแห่งชาติ  พ.ศ.  2542  
แกไ้ขเพิ่มเติมถึง  (ฉบบัที่  3)  พ.ศ.  2553  ประกอบกบัพระราชบญัญัติการศกึษาภาคบงัคบั  พ.ศ.  2545  มาตรา  5  ที่
ก าหนดใหค้ณะกรรมการเขตพืน้ท่ีการศกึษา  หรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น  แลว้แต่กรณี  ประกาศรายละเอียดเก่ียวกบั
การส่งเด็กเขา้เรียนในสถานศกึษา  และจดัสรรโอกาสเขา้ศกึษาต่อระหว่างสถานศกึษาอยู่ในเกณฑก์ารศกึษาภาคบงัคบั  
โดยใหปิ้ดประกาศไว ้ ณ  ส  านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษา  ส  านกังานองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น  และสถานศกึษา  รวมทัง้
ตอ้งแจง้เป็นหนังสือใหผู้ป้กครองของเด็กทราบก่อนเด็กเขา้เรียนในสถานศกึษาเป็นเวลาไม่นอ้ยกว่าหน่ึงปี  ส  าหรบัการนบั
อายเุด็กเพื่อเขา้รบัการศกึษาภาคบงัคบัในสถานศกึษาขัน้พืน้ฐาน  ใหน้บัตามปีปฏิทิน  หากเด็กอายคุรบเจ็ดปีบริบรูณใ์นปี
ใด  ใหน้บัเด็กมีอายยุ่างเขา้ปีที่เจ็ดในปีนัน้  ตามกฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑแ์ละวิธีการนบัอายเุพื่อเขา้รบัการศกึษาภาค
บงัคบั  พ.ศ.  2545  นอกจากนีย้งัก าหนดใหก้ระทรวงศกึษาธิการ  คณะกรรมการเขตพืน้ท่ีการศกึษา  องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่น  และสถานศกึษาจดัการศึกษาเป็นพิเศษส าหรบัเด็กท่ีมีความบกพรอ่งทางรา่งกาย  จิตใจ  สติปัญญา  อารมณ ์ 
สงัคม  การสื่อสารและการเรียนรู ้ หรือมีรา่งกายพิการหรือทพุพลภาพ  หรือเด็กซึ่งไม่สามารถพึ่งตนเองได ้ หรือไม่มีผูด้แูล  
หรือดอ้ยโอกาส  หรือเด็กที่มีความสามารถพิเศษใหไ้ดร้บัการศกึษาภาคบงัคบัดว้ยรูปแบบและวิธีการที่เหมาะสม  รวมทั้ง
การไดร้บัสิ่งอ านวยความสะดวก  สื่อ  บริการ  และความช่วยเหลืออ่ืนใดตามความจ าเป็นเพื่อประกนัโอกาสและความเสมอ
ภาคในการไดร้บัการศกึษาภาคบงัคบั 
 การรบัเด็กเล็กของศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กโรงเรียนเทศบาลชมุชนวิมลวิทยา 
 1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นประกาศรายละเอียดเก่ียวกบัเก่ียวกับการส่งเด็กเขา้เรียนในศนูยพ์ฒันาเด็กเล็ก 
และการจดัสรรโอกาสเขา้ศกึษาต่อระหว่างสถานศกึษาอยู่ในเกณฑก์ารศกึษาภาคบงัคบั  โดยใหปิ้ดประกาศไว ้ ณ  
ส  านกังานองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น  และสถานศกึษา  รวมทัง้มีหนังสือแจง้ใหผู้ป้กครองของเด็กทราบก่อนเด็กเขา้เรียนใน
สถานศกึษาไม่นอ้ยกว่าหน่ึงปี 
 

สถานที่/ช่องทางการใหบ้รกิาร 

ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กโรงเรียนเทศบาลชมุชน

วิมลวิทยา  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

วนัจนัทร ์– วนัศกุร ์(เวน้วนัหยดุราชการ) 

ตัง้แต่เวลา 08.30  –  16.30 น. 

คู่มือส าหรับประชาชน 
2.  องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นตรวจสอบขอ้มลูจ านวนประชากรในวยัเรียนของเขตพืน้ท่ีจากขอ้มลู

กรมการปกครอง  กระทรวงมหาดไทย  และขอ้มลูจากส ามะโนประชากรวยัเรียนของสถานศกึษาที่จะเขา้เรียน

ระดบัเด็กเล็ก  ของศนูยพ์ฒันาเด็กเล็ก 

3.  ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กแต่งตัง้คณะกรรมการรบันกัเรียน 

4.  ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กจดัประชมุชีแ้จงใหผู้เ้ก่ียวขอ้งทราบเก่ียวกับกฎหมายการจดัการศกึษาภาค

บงัคบั  นโยบาลและแนวปฏิบตัิเก่ียวกบัการรบันกัเรียน  แผนรบันกัเรียน  สดัส่วนการรบันกัเรียนและวิธีการรบั

นกัเรียน 

5.  ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กแจง้ประชาสมัพนัธป์ระกาศรบัสมคัรนกัเรียน  แนวปฏิบตัิเก่ียวกับการรบั

นกัเรียน  และวิธีการรบันกัเรียนใหผู้ป้กครองและประชาชนในเขตพืน้ที่ทราบ 

6.  คณะกรรมการรบันกัเรียนด าเนินการรบัสมคัรนกัเรียน  คดัเลือกนักเรียนเขา้เรียน  และก ากบัดูแล

ใหก้ารรบันกัเรียนเป็นไปดว้ยความโปรง่ใส  ยตุิธรรม  เสมอภาค 

     (1)  ระดบัชัน้เด็กเล็ก  เขา้เรียนโดยไม่มีการสอบวดัความสามารถดา้นวิชาการ  ถา้ยงัไม่เต็ม

จ านวนใหร้บัเด็กนอกเขตพืน้ท่ีได ้ กรณีที่มีผูส้มคัรเกินจ านวนที่รบัไดใ้หใ้ชว้ิธีจบัสลาก 

     (2)  กรณีรบัสมคัรนกัเรียนรอบแรกแลว้ยงัไม่ครบจ านวนตามแผนการรบันกัเรียน  ใหส้ามารถรบั

นกัเรียนเพิ่มเติมจนครบจ านวน 

  

 

 

                   ข้ันตอน                                               

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นประกาศรายละเอียด                  กองการศกึษา 

การสง่เด็กเขา้เรียนและมีหนงัสือแจง้ผูป้กครองใหท้ราบ                        

(ระยะเวลาไม่นอ้ยกว่าหนึ่งปี)  

2. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นตรวจสอบขอ้มลูประชากร          กองการศกึษา 

ในวยัเรียนในเขตพืน้ที่ที่จะเขา้เรียนระดบัก่อนประถมศกึษา 

(ระยะเวลา 1 วนั)                           

3. แต่งตัง้คณะกรรมการรบันกัเรียนและประชมุชีแ้จง               กองการศกึษา 

ผูเ้ก่ียวขอ้งใหท้ราบถึงแนวทางการรบันกัเรียนและ 

วิธีการรบั (ระยะเวลา  3  วนั)              

            โปรดพลิกดา้นหลงั 

        /4. ศนูยพ์ฒันาเด็ก

เล็ก...  

ขั้นตอนและระยะการใหบ้ริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 



 
 

 

4.  ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กแจง้ประกาศและประชาสมัพนัธ ์                     ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็ก 

ใหผู้ป้กครองทราบ  แนวการรบันกัเรียน  และวิธีการรบันกัเรียน 

(ระยะเวลา  1  เดือน) 

5.  ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กด าเนินการรบัสมคัรนกัเรียน             ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็ก 

ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานทางการศกึษา  และด าเนินการ 

คดัเลือกนกัเรียน  

 (ระยะเวลา  1  เดือน) 

6.  ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กประกาศรายชื่อนกัเรียนที่ไดร้บั             ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็ก 

การคดัเลือก 

(ระยะเวลา  7  วนั) 

................................................................................................................................ 

ใชเ้วลาทัง้สิน้ไม่นอ้ยกว่าหนึง่ปี 

 

 

เอกสารหรอืหลักฐานทีต้่องใช ้

1.  สตูิบตัรของนกัเรียนผูส้มคัร  และส าเนา  จ านวน  1  ชดุ  โดยบิดา  มารดา  หรือผูป้กครองของนกัเรียน  ลงนามรบัรอง

ส าเนาถกูตอ้ง 

     (1)  กรณีที่ไม่มีหลกัฐานตาม  (1)  ใหเ้รียกหนงัสือรบัรองการเกิด  บตัรประจ าตวัประชาชน  ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้

บา้น  หรือหลกัฐานที่ทางราชการจดัท าขึน้ในลกัษณะเดียวกนั 

     (2)  ในกรณีที่ไม่มีหลกัฐานตาม  (1)  หรือ  (2)  ใหเ้รียกหลกัฐานที่ทางราชการออกให ้ หรือเอกสารตามที่

กระทรวงศกึษาธิการก าหนดใหใ้ชไ้ด ้

     (3)  ในกรณีที่ไม่มีหลกัฐานตาม  (1)  (2)  และ  (3)  ใหบ้ิดา  มารดา  ผูป้กครองหรือองคก์รเอกชนท าบนัทึกแจง้ประวตัิ

บคุคล  เป็นหลกัฐานที่จะน ามาลงหลกัฐานทางการศกึษา 

     (4)  ในกรณีไม่มีบคุคล  หรือองคก์รเอกชนตาม  (4)  ใหซ้กัประวตัิบคุคลผูม้าสมคัรเรียนหรือผูท้ี่เก่ียวขอ้ง  เพื่อน ามาลง

รายการบนัทึกแจง้ประวตัิบคุคล  เป้นหลกัฐานที่จะน ามาลงหลกัฐานทางการศกึษา 

2.  ทะเบียนบา้นตวัจริงของนกัเรียนผูส้มคัร  บิดา  มารดา  หรือผูป้กครอง  และส าเนา  จ านวน  1  ชดุ 

3.  กรณีที่เปลี่ยนชื่อ – นามสกลุ  ใหน้ าใบเปลี่ยนชื่อตวัจริงและส าเนา  จ านวน  1  ชดุ 

4.  รูปถ่ายของนกัเรียนผูส้มคัร  ขนาดและจ านวนตามที่สถานศกึษาก าหนด 

5.  เอกสารอ่ืนๆ  ตามที่สถานศกึษาก าหนด 

 

        

ระยะเวลา 

เอกสารหลักฐานประกอบ 

 

 

 

     ไม่มี 

 

 

ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบไุวข้า้งตน้ สามารถติดต่อเพ่ือรอ้งเรียนไดท้ี่  

กองการศกึษา 

ส านกังานเทศบาลเมืองตราด  

หมายเลขโทรศพัท ์0-3951-2291 

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเร่ืองรอ้งเรียน 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 


